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UCAB ‘Universidad Catélica
ANDRES BELLDO

Unidad Administrativa

INSCRIPCION: ALUMNOS REGULARES

SEMESTRE: MARZO- JULIO 2012

Dia: Jueves, 16 de febrero de 2012

Programas: Especializacién Técnica en Telecomunicaciones, Ingenieria Ambiental,
Sistemas de la Calidad y Sistemas de Informacién.

Horario de inscripcion: de 8ama 12 my de 2 pm a 6 pm
Lugar: UCAB-Montalban. Edificio de Aulas. Mdédulo 4, planta baja. Sala de Atenci6n al
Publico de Secretaria General.

PROCEDIMIENTO:
I. RECAUDOS:
Retire el material de inscripcién en la Direccion de su programa:
1. Planilla de Solicitud de Inscripcién
2. Planilla de Prematricula
Informese en la Direccion de su programa, sobre el cupo que se ofrece en cada
asignatura; antes de acudir al sitio de inscripcion.

Il. CONFIRMACION DE CUPO:
Llene y consigne la planilla de solicitud de inscripcion en UCAB-Montalban. Edificio de
Aulas, Mddulo 4, planta baja. Sala de Atencién al Publico de Secretaria General, para la
verificaciéon y transcripcion de sus datos. Reciba la planilla de inscripcion debidamente
conformada, (firma de validacion).

ll. PAGO DE MATRICULA:
Usted tiene las siguientes opciones para pagar la matricula:
pago unico 90%, (descuento del 10%): desde el dia de la solicitud de inscripcion
hasta el viernes 16 de marzo de 2012;
pago total, (100% sin descuento): martes 20 hasta el viernes 30 de marzo de 2012;
pago financiado, (40% inicial): desde el dia de la solicitud de inscripcion hasta el
viernes 16 de marzo de 2012;
primera cuota 20%: debe pagar la primera cuota, a mas tardar el dia viernes 27 de
abril de 2012;
segunda cuota 20%: debe pagar la segunda cuota, a mas tardar el dia viernes 25
de mayo de 2012;
tercera cuota 20%: debe pagar la tercera cuota, a mas tardar el dia viernes 15 de
junio de 2012;
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El pago unico, pago total y pago financiado correspondiente a la cuota inicial del 40%
podra realizarlos a través del pago en linea o en la Caja de la universidad, utilizando
uno de los instrumentos siguientes:

1. Si posee Tarjeta de Crédito de cualquier Entidad Bancaria o Tarjeta de Débito
del Banco Mercantil, entre las fechas arriba sefialadas Ud. podra ingresar a la
pagina web http://secretaria.ucab.edu.ve/, en Servicios haga clic en el botén
INGRESAR. Registrese para obtener el Pin de Seguridad. Si Ud. Ya esta registrado,
ingrese su nimero de cédula de identidad, pin de seguridad y cédigo de validacién.
Si es la primera vez que ingresa a este sitio, 0 no recuerda su Pin de Seguridad,
haga clic en OBTENGALO AQUI y comience a realizar el pago en linea
correspondiente a la matricula (aqui encontrara en el icono de ayuda, una guia para
realizar el pago). El pago se realiza a través de la plataforma e-pago del banco
mercantil, por lo que se aceptan tarjetas de crédito de cualquier banco y solo tarjetas
de débito del banco mercantil.

Usted podra realizar por esta via el pago de matricula seleccionando la modalidad de
pago que le convenga (pago Unico con descuento, pago Unico sin descuento, pago
financiado).

Una vez realizado el pago Unico con descuento, pago Unico sin descuento, usted
quedara automaticamente solvente con la universidad por el pago de matricula del
semestre marzo-julio 2012. Si Ud. seleccioné la opcion pago financiado al momento
de pagar la dltima cuota quedara solvente con la universidad.

Usted debe imprimir el comprobante de pago generado por el pago de matricula a
través de esta via.

2. Sino posee Tarjeta de Crédito de alguna Entidad Bancaria ni Tarjeta de Débito
del Banco Mercantil sus opciones de pago fuera de linea son las siguientes:
Cheque de Gerencia No Endosable, a nombre de la Universidad Catélica Andrés
Bello. Esta opcién debe realizarla el estudiante personalmente en la Caja de la
Universidad, consignando el Cheque de Gerencia. El estudiante NO DEBE endosar
o escribir en el reverso del cheque ningun dato que cualquier institucién bancaria
pueda presumir como endoso. El estudiante debe conservar una copia del cheque de
gerencia y copia de los demas recaudos, para su archivo personal.

Depdsito en efectivo, en la cuenta Maxima del Banco Mercantil N2 0105-0618- 24-
8618-00019-1 a nombre de la Universidad Catélica Andrés Bello. Esta opcion
debe realizarla el estudiante personalmente consignando el comprobante original de
depdsito en la Caja de la Universidad.

El estudiante debe conservar una copia del comprobante de depdsito y copia de los
demas recaudos, para su archivo personal.

El estudiante debe CONSIGNAR el cheque de Gerencia No Endosable o el
comprobante de Depédsito en Efectivo en la Caja de la Universidad para
completar su proceso de inscripcion, en las fechas antes mencionadas para el
pago de la matricula.
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3. Los pagos con Tarjetas de Débito de Entidades Bancarias distintas al Banco
Mercantil tendra que realizarlos el estudiante personalmente en la Caja de la
Universidad.

4. LAS CUOTAS DEL PAGO FINANCIADO QUE SE PAGUEN EN FECHA POSTERIOR A SU
VENCIMIENTO, TENDRAN UN RECARGO DEL 10% SOBRE SU MONTO.

5. LA SOLICITUD DE INSCRIPCION QUEDARA SIN EFECTO EL DIiA MARTES 10/04/2012
PARA QUIENES NO HAGAN EL PAGO RESPECTIVO EN LAS FECHAS SENALADAS EN
LAS MODALIDADES DE PAGO UNICO, PAGO TOTAL E INICIAL DEL PAGO
FINANCIADO.

6. LOS PAGOS DE LA PRIMERA, SEGUNDA Y TERCERA CUOTA SOLO PODRA
REALIZARLOS EN LA CAJA DE LA UNIVERSIDAD, EN EL HORARIO ESTABLECIDO.

IV. CARNET ESTUDIANTIL:

Si usted, posee la tarjeta provisional, canjéela por la tarjeta Académica Inteligente (TAI),

que obtendrd en la sucursal del Banco Mercantil. Recuerde que debe activarla en la

Direccion de Tecnologia de Informacion (DTI).

% En caso de robo o extravio de la Tarjeta Académica Inteligente, debe
pagar Bs 12 por la emision de la nueva tarjeta.

1.- Pago con tarjeta de crédito o débito: Dirijase a la Caja, luego a la
oficina del Banco Mercantil y posteriormente a la DTl para que le
activen la Tarjeta Académica Inteligente (TAl)
2.- Pago en efectivo: Dirijase al Banco Mercantil para realizar el
depésito (Bs.12), luego acuda a la Caja en la que le emitiran una
factura UCAB con la que usted volvera al banco a retirar la Tarjeta
Académica Inteligente. Recuerde que su tarjeta debe ser activada
pronta y oportunamente en la Direccién de Tecnologias de Informacién
(DTI).

Ubicacion y horario de atencion/dependencias vinculadas en la Tarjeta Académica Inteligente:
- Banco Mercantil: Area de Atencion al Cliente. Edificio Cincuentenario, en el horario de
lunes a viernes de 9 am a 3:30 pm.
- Direccion de Tecnologias de Informaciéon (DTI): Edificio de Aulas, Mddulo 6, piso 5, en el
horario de lunes a viernes entre las 7am ylas 12 myde 1 pma 7 pm.
- Caja-UCAB: ubicada en la planta baja, médulo 5 del Edificio de Aulas, en el horario de 8
amylas 12myde 1 pma8 pm.

LA SOLICITUD DE INSCRIPCION QUEDARA SIN EFECTO EL DiA MARTES 10/04/2012
PARA QUIENES NO HAGAN EL PAGO RESPECTIVO EN LAS FECHAS
SENALADAS EN LAS MODALIDADES DE PAGO UNICO, PAGO TOTAL

E INICIAL DEL PAGO FINANCIADO.
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