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REGLAMENTO DE PUBLICACIONES DE LA
UNIVERSIDAD CATOLICA ANDRES BELLO

El Consejo Universitario de la Universidad Catdlica
Andrés Bello, en uso de la facultad que le confiere el
Estatuto Organico de la Universidad, dicta el siguiente
Reglamento:

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1. El presente Reglamento tiene como
propésito regular la edicidn, publicacion y divulgacion
de libros, obras vy revistas, tanto en formato impreso
como digital, resultado de la produccion intelectual del
personal docente y de investigacion de la Universidad
Catdlica Andrés Bello, asi como de sus estudiantes,
egresados, empleados y autores independientes, en
cumplimento de las funciones sustantivas de la
Universidad.

La organizaciéon y funciones de la Direccién de
Publicaciones de la Universidad se regiran por lo
establecido en este Reglamento.

Articulo 2. Los procesos de edicién, publicacion y
divulgacion de libros, obras y revistas de la
Universidad, se ajustaran a la regulacion nacional e
internacional sobre Derechos de Autor y lo que al
efecto se disponga en la Normativa sobre Propiedad
Intelectual que apruebe el Consejo Universitario.

Se entiende por obra, a los efectos del presente
Reglamento, toda creacion intelectual, de naturaleza
cientifica, artistica, filos6fica, humanistica o
tecnoldgica, incluidos los programas de computadores
y las bases de datos, susceptible de ser reproducida o
divulgada por cualquier medio conocido.

Articulo 3. La Universidad realizard la labor de
creacion, desarrollo y divulgacién de las obras o bienes
producto de la actividad intelectual que sean el
resultado de sus labores de formacion, investigacion y
extensién, atendiendo a una politica editorial propia

inspirada en su Estatuto Organico y los principios
del Proyecto Formativo Institucional.

Articulo 4. Las publicaciones de la Universidad
Catolica Andrés Bello seran de carécter artistico,
linguistico, cientifico, juridicos, técnico, humano,
social, religioso, didactico y de la cultura indigena
autéctona, procurando asi el mayor desarrollo
humano y tecnol6gico para el 6ptimo cumplimiento
de sus fines educativos y su servicio con criterios de
calidad, equidad vy responsabilidad social.

Articulo 5. Las publicaciones efectuadas por la
Universidad deberan caracterizarse por su calidad,
en el marco de las distintas areas del conocimiento.

Articulo 6. Para el mejor desarrollo de su labor
editorial la Universidad Catolica Andrés Bello
procurara la vinculacion enriquecedora con
instituciones educativas y culturales en todo el
territorio nacional, asi como también mediante
convenios con editoriales e institutos ubicados en el
extranjero, con miras a realizar coediciones,
financiamientos e intercambios.

Capitulo 11
De la Direccién de Publicaciones

Articulo 7. La Direccion de Publicaciones es una
unidad administrativa, adscrita al Vicerrectorado
Académico responsable de difundir, a través de
publicaciones impresas o digitales, el resultado del
desarrollo del conocimiento obtenido a través de los
procesos de docencia, investigacion y extension, con
ocasién de la prestacion del servicio educativo
ofrecido por la Universidad Catélica Andrés Bello,
asi como también de todos aquellos bienes o
productos creados desde la reflexion sobre la
identidad ucabista.

Articulo 8. La Direccién de Publicaciones se regira
en el cumplimiento de sus funciones por las
politicas editoriales de la universidad.
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Articulo 9. La Direcciéon de Publicaciones tendra las
siguientes funciones:

1°. Promover las publicaciones de las investigaciones y
estudios concretos generados por miembros de la
comunidad académica de la Universidad, para lo cual
podré proponer a las instancias competentes la creacion
de editoriales.

2°. Atender las solicitudes de publicaciones de libros y
textos de la comunidad académica.

3°. Velar por los derechos de propiedad intelectual de
los que es titular la Universidad Catolica Andrés Bello.

4°, Apoyar en todo lo posible los proyectos
investigativos de los  Centros e Institutos de
Investigacion de la universidad y su edicion.

5°. Realizar los procesos técnicos referidos a la
elaboracién, edicion, impresién, almacenaje y ventas de
publicaciones de la universidad.

6°. Diagramar las revistas académicas y entregarle una
version digital al director de la misma.

7°. Promover y difundir las publicaciones de la
Universidad a través de los medios de comunicacion,
medios digitales, la web, redes sociales, las librerias,
las ferias de libros, de los eventos culturales, y
cualquier otro medio de difusién, tanto nacionales
como internacionales.

8°. Impulsar a través del intercambio, la promocién y
comercializacion de las publicaciones de la universidad
con otros organismos dedicados a la edicion, tanto
nacionales como internacionales.

9°. Difundir y comercializar las publicaciones en todo
el territorio nacional y en el ambito de las
universidades pertenecientes a la red de AUSJAL.

10°. Concentrar sus esfuerzos en la venta de sus libros,
no con sentido lucrativo, pero si compensatorio, en

proporcion al valor intrinseco de los mismos y a sus
costos de inversion.

11°. Contar con un plan de publicaciones factible
desde el punto de vista técnico y econémico, el cual
serd revisado y aprobado por su Consejo Editorial;
dicho plan serd ejecutado por el Director de
Publicaciones.

12° Obtener los depdsitos legales y los ISBN o ISSN
de las obras editadas por la universidad, después de
haber obtenido el visto bueno del Consejo Editorial.

13°. Promover la optimizacion y racionalizacion de
los recursos asignados por el presupuesto general de
la Universidad.

Articulo 10. Corresponde al Consejo Universitario
aprobar las politicas de publicaciones de la
Universidad y fijar anualmente las partidas
presupuestarias correspondientes.

Articulo 11. La Direccién de Publicaciones, con la
aprobacion del Vicerrectorado Administrativo,
asumira las siguientes funciones administrativas:

1°. Fijar los precios de obras impresas y en formato
digital.

2°.Llevar el control de los inventarios atendiendo a
las politicas y procedimientos definidos por el
Vicerrectorado Administrativo para este proposito.

3°.  Definir las estrategias y planes de
comercializacién, tanto en el caso de ventas directas
como a consignacion.

4°, Definir las politicas de descuentos.

5°. Establecer alianzas y acuerdos con terceros para
la comercializacion de las publicaciones.

Seccion |
Del Director de Publicaciones
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Articulo 12. La Direccion de Publicaciones contard
con un Director de Publicaciones, asi como con el
personal administrativo y técnico necesario en las areas
de disefio, correccion, promocion, ventas y almacén.

Articulo 13. El Director de Publicaciones sera
nombrado por el Rector a proposicién del Vicerrector
Académico y durard cuatro (4) en sus funciones,
pudiendo ser designado para otros periodos.

Articulo 14. Son atribuciones del Director de
Publicaciones:

1°. Ejecutar las politicas de publicaciones aprobadas
por el Consejo Universitario.

2°. Elaborar, para su consideracion y aprobacién por el
Consejo Universitario, el proyecto de presupuesto
anual de la Direccion de Publicaciones.

3°. Elaborar los planes anuales de publicaciones.

4°, Coordinar la produccion de publicaciones y
promover los convenios respectivos con los autores.

5°. Supervisar el proceso de edicion de cada obra.

6°. Presentarle al Consejo Editorial de la Direccién de
Publicaciones una estimacion de la posible distribucién
de cada obra publicada o editada.

7°. Coordinar la distribucién, venta e intercambio de
las publicaciones.

8° Dirigir las actividades de promocién de las nuevas
publicaciones mediante su difusion especifica, tanto en
ferias como en eventos donde participe la universidad o
la Direccion de Publicaciones.

8° Supervisar los procesos de comercializacion de las
obras impresas y digitales y establecer alianzas con
actores externos para diversos fines.

Seccion 11
Del Consejo Editorial

Articulo 15. La Direccién de Publicaciones tendra
un Consejo Editorial integrado por el Director de
Publicaciones, quien lo presidird, un representante
de cada una de las Facultades, uno de la Direccion
General de los Estudios de Postgrado, el Secretario
de Investigacion, el Director de la Biblioteca
Central, dos personas extramuros de la Universidad
y un representante  del  Vicerrectorado
Administrativo.

Los representantes de la Direccién General de los
Estudios de Postgrado y de las Facultades seran
designados por el Rector a proposicion del
Vicerrector Académico y de los Decanos,
respectivamente. Los dos representantes extramuros
de la Universidad seran sugeridos por el Vicerrector
Académico vy el Director de Publicaciones al Rector
para su nombramiento. Duraran dos (2) afios en el
ejercicio de sus funciones.

Articulo 16. Son atribuciones del Consejo Editorial:

1°. Aprobar los planes de publicaciones presentados
por el Director de Publicaciones.

2°.  Evaluar el proyecto de Presupuesto de la
Direccion presentado por el Director de
Publicaciones 'y remitirlo al Vicerrectorado
Administrativo para su aprobacion.

3°. Recomendar la publicacion de cada libro, previa
elaboracion de informes acerca del valor cientifico,
literario o pedagégico de cada obra. Para la
realizacion de esta actividad podrén solicitar la
opinién de personas calificadas.

4°. Presentar una estimacion acerca del nimero de
ejemplares a ser publicado y las posibilidades de su
venta, teniendo en cuenta obras similares en ese
campo.
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5°. Proponer en el mes de julio al finalizar de cada afio
académico el monto estimado de una prima por la labor
realizada por cada miembro del Consejo.

6°.  Convenir con otras instituciones la edicién de
publicaciones conjuntas.

7°. Recomendar politicas para el financiamiento de las
publicaciones.

8° Decidir sobre las caracteristicas de las obras a incluir
en el Repositorio Institucional a que se refiere el
Capitulo IV de este Reglamento.

Seccion 11
Del Fondo de Publicaciones

Articulo 17. Los honorarios de los autores, cuando
éstos no renuncien a los derechos de explotacion a
favor de la Universidad Catolica Andrés Bello, y los
costos de publicacion y distribuciéon de cada libro
seran cargados al Fondo de Publicaciones.

Los montos provenientes de la venta de los libros y los
donativos especiales para publicaciones seran
igualmente depositados en dicho Fondo.

Articulo 18. ElI Fondo de Publicaciones seréa
administrado por el Vicerrectorado Administrativo.

El Director de Publicaciones tendra acceso permanente
al estado de las cuentas asociadas al Fondo. En todo
caso, el Vicerrectorado Administrativo informara al
menos trimestralmente sobre la situacion de las
mismas.

Articulo 19. Previo a la publicacién de cualquier obra
por parte de la Universidad Catolica Andrés Bello, el o
los autores deberan suscribir un convenio en el cual se
regule todo lo relativo a los derechos de explotacion de
las obras. Dichos convenios deberan establecer la
cesion de los derechos de explotacion a favor de la
Universidad Catdlica Andrés Bello, al menos por el
namero de obras o ejemplares que sean publicados a
costa de ella, o de las donaciones que ella reciba a tales

fines. En caso de publicaciones conjuntas con otras
instituciones, la Universidad Catélica Andrés Bello
debera tener derecho a los derechos de explotacién
equivalentes a los costos que ella deba aportar, 0 que
compensen los derechos por el uso de su imagen,
escudo o reputacion de alguna forma.

Capitulo 111
De las Revistas Cientificas

Articulo 20. Las revistas cientificas son un medio
editorial mediante el cual se da a conocer el
resultado de las investigaciones, estudios y, en
general, aportes al conocimiento, de los miembros
de la comunidad universitaria.

Articulo 21. Las revistas cientificas seran
publicadas preferentemente en formato digital.

Cualquier excepcion a esta regla debe ser aprobada
por el Consejo Editorial de la Direccion de
Publicaciones

Articulo 22. Las revistas cientificas publicadas en la
Universidad tendran los siguientes objetivos:

1°. Difundir las investigaciones que realicen las
diferentes unidades o miembros de la comunidad
universitaria, tanto en el ambito nacional, como
latinoamericano e internacional, estimulando la
generacion y promocion del conocimiento abierto.

2°. Promover el estudio y la reflexion sobre teorias o
de conocimientos en los campos especificos de cada
una de las revistas.

3°. Fortalecer el conocimiento de la realidad

venezolana, latinoamericana 'y mundial por
intermedio de la difusion de investigaciones
originales.

4°. Fomentar la discusién y debate sobre problemas
de investigacién en las areas especificas.
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5°. Promover a la investigacion y evaluacion de
proyectos comunitarios orientados a buscar soluciones
de los problemas que afectan a los sectores sociales
mas necesitados.

Articulo 23. Cada revista contard con un Director, un
Consejo Editorial y un Consejo de Arbitraje, sin
perjuicio de que puedan crearse otros cargos que a
juicio del Consejo Editorial sean necesarios, teniendo
en cuenta los recursos disponibles, asi como la
complejidad de las tareas por cumplir.

El Director debera tener como minimo el grado de
Magister, el escalafén de Asistente y comprobada
trayectoria como investigador con publicaciones en
revistas cientificas.

Articulo 24. El nombramiento o remocion del Director
de la Revista compete al Rector, a proposicion del
Vicerrector Académico y por solicitud del Decanato
respectivo. Durara cuatro (4) afios en el ejercicio de sus
funciones, pudiendo ser ratificado por periodos
similares.

Articulo 25. Son atribuciones del Director:

1°. Presentar las politicas y areas tematicas de la revista
al Consejo Editorial para su aprobacion.

2°. Representar a la revista en eventos nacionales e
internacionales.

3°. Gerenciar los procesos de creacion y ejecucion de la
revista, a través de las plataformas que la Universidad
emplee al efecto.

4°. Designar a los miembros del Consejo Editorial,
previa consulta al Consejo de Facultad y al Vicerrector
Académico, segln la naturaleza y materia tratada en la
revista.

5°. Coordinar el Consejo Editorial y velar por su buen
funcionamiento.

6°. Proponer al Consejo Editorial las nuevas
estructuras necesarias para el buen funcionamiento
de la revista, tales como Consejos de Arbitraje o de
Asesores.

7°. Supervisar los procesos de arbitraje

8°. Presentar a la Direccion de Publicaciones de la
Universidad, la solicitud de los recursos necesarios
para la publicacién y difusion de la revista.

9°, Cooperar con la unidad de Canje de la Biblioteca
Central de la UCAB, para una efectiva distribucién
de la revista segun las areas académicas de interés.

10°. Solicitar a la Direccién de Publicaciones la
tramitacién del ISSN impreso y digital y del
Deposito Legal.

11°. Velar por el cumplimiento de los estandares
nacionales e internacionales, exigidos por FONACIT
y otras instituciones.

12°. Realizar los tramites para indexar la revista en
bases de datos nacionales e internacionales, con el
apoyo del Secretariado de Investigacion.

13°. Realizar los tramites para la inclusion de la
revista en el indice oficial de Revistas Cientificas
Venezolanas.

14°. Gestionar y hacer cumplir los procedimientos
de arbitraje en cada nimero de la revista que se
publica.

15°. Elaborar indices tematicos y de autores cada
cinco afilos como minimo.

16°. Las demas funciones que sean necesarias para
el logro de los objetivos sefialados en el articulo 22
de este Reglamento.

Articulo 26. El Consejo Editorial estara conformado
por un ndmero no menor de cuatro miembros,
designados por el Director de la Revista, previa
opinion favorable del Consejo de Facultad y del

5



El

WS 3IAONHI- If-

4>
(o
o
&) &
>
o

S
ATENTIA D

UNIVERSIDAD CATOLICA AND

Av. Teheran Edif. Servicios Centrales, Piso 8, Ofic. Rectorado. Urb. Montalban ,Zona Postal 1020,
RIF: J-00012255-5 NIT: 0219804806

y

£5 BELLO

REGLAMENTO DE PUBLICACIONES 2.70

No

Vicerrector Académico, segin la afinidad con la
materia tratada en la revista. Los miembros del Consejo
Editorial deberan reunir condiciones de mérito en la
docencia e investigacion. Duraran dos (2) afios en el
ejercicio de sus funciones y deberan reunirse al menos
dos veces al afio, en el caso de revistas anuales, y
cuatro veces al afio, para las revistas semestrales.

Articulo 27. EI Consejo Editorial tendra las siguientes
atribuciones:

1°. Velar por el logro de los objetivos propuestos en el
articulo 22 de este Reglamento y de aquellos
especificos de cada revista.

2°. Aprobar las politicas editoriales y los enfoques
tematicos propuestos por el Director de la revista.

3°. Evaluar los nimeros editados de la revista y
proponer autores y temas para los siguientes nimeros
de la misma.

4°, Colaborar con el proceso de envio y recepcion de
los articulos arbitrados.

5°. Definir y aprobar las normas de funcionamiento de
la revista.

6°. Definir la estructura de la revista, la cual debera
contener, por lo menos: editorial, articulos arbitrados
con sus resimenes en espafiol e inglés, palabras claves
e indices analiticos y demas exigencias nacionales e
internacionales propias de una revista académica.

El Consejo Editorial podra elegir entre sus miembros a
un Secretario, quien llevara el Libro de Actas de las
reuniones, y quien serd responsable del archivo y la
correspondencia dirigida a la revista. También
designara a la persona responsable del manejo de la
plataforma de gestién de las revistas.

Articulo 28. Todos los articulos de la revista seran
arbitrados bajo la modalidad de doble ciego,
salvaguardandose siempre el anonimato del arbitro. El

Director y el Consejo Editorial podran evaluar
previamente los articulos.

Los miembros del Consejo de Arbitraje seran
especialistas de reconocida competencia en las
diversas areas del conocimiento que abarca la revista
y seran designados por el Consejo Editorial,
procurando la inclusion de arbitros internacionales
de reconocido prestigio. En el caso de no existir
expertos dentro de la lista de arbitros, en una
tematica especifica, el Director podra enviar el
articulo a un conocedor de la materia.

Articulo 29. El Consejo Editorial elaborara y
aprobara las normas para la recepcion y publicacién
de articulos en la revista, las normas de evaluacion
de los expertos, asi como las demas que estime
pertinentes para garantizar la rigurosidad cientifica
de las ediciones. Dichas normas seran publicadas en
los nimeros de la revista.

En todo caso se deberé contar con una comunicacion
suscrita por los colaboradores en la que se certifique
la originalidad del articulo y la disposicion a que su
trabajo sea divulgado en la modalidad de acceso
abierto.

Articulo 30. La edicion de las revistas sera
responsabilidad de la Direccién de Publicaciones de
la Universidad. La correccion de los textos de la
revista sera responsabilidad del Consejo Editorial,
quien podra solicitar la colaboracién de la Direccion
de Publicaciones, para la correccion ortogréfica y de
estilo de la revista.

Todos los tramites de imprenta y almacenamiento de
la revista, asi como su venta y distribucion, seran
responsabilidad de la Direccion de Publicaciones. En
el caso de las revistas en linea, la Direccion de la
Biblioteca Central apoyara en la administracion de la
plataforma.

En el caso de Canjes Institucionales o intercambio
de enlaces, la distribucién sera ejecutada por el
Departamento de Canje de la Biblioteca Central con
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la colaboracién del Director de la revista. El
Departamento de Canje de la Biblioteca Central
informard por escrito, al Director de la revista, los
canjes enviados de cada ndmero. La funcion de canje
se ejecutard por el Director o, en el caso de ser
solicitado, por los miembros del Consejo Editorial de la
propia revista.

Articulo 31. La Universidad, por decision del Rector,
podra acordar la creacion de nuevas revistas en
aquellas areas del conocimiento que crea oportuno para
un éarea del conocimiento o para la investigacion o
difusién de una tematica en el pais, previa opinion
favorable del Vicerrector Académico y del Decano de
la Facultad afin a la materia a tratarse en la revista.

Articulo 32. Los procesos de edicién e indizacién de
las revistas de la Universidad contaran con el apoyo del
Secretariado de Investigacion.

Capitulo IV
Del Repositorio Institucional

Articulo 33. El Repositorio Institucional de la
Universidad Catélica Andrés Bello (SABER-UCAB)
tiene como propdsito almacenar, resguardar, organizar
y difundir en acceso abierto y formato digital las
publicaciones derivadas de la actividad académica, de
investigacion y extensién de la Universidad, tales como
tesis de grado, libros, capitulos de libros, articulos,
revistas, videos, otros objetos digitales y documentos
institucionales.

Articulo 34. Son
Institucional:

objetivos del Repositorio

1°. Recopilar, integrar, preservar y conservar la
produccion intelectual de la Universidad en formato
digital, a largo plazo.

2°. Extender la visibilidad, el uso y el impacto de la
produccion cientifica y académica de la Universidad en
la comunidad nacional e internacional.

3°. Difundir la investigacion realizada desde los
Institutos, los Centros de Investigacion, las Escuelas
y los Programas de Postgrado en formato digital y en
acceso abierto.

4°. Proporcionar acceso a la informacion de forma
libre a los usuarios, sin perjuicio de las excepciones
gue se establezcan, para que hagan de ella un uso
justo y respetuoso con los derechos de autor, y con
fines de investigacién o con cualquier otro fin licito.

Articulo 35. La Gestion del Repositorio
Institucional estara bajo la responsabilidad del
Director de la Biblioteca Central con la supervision
del Vicerrector Académico. Contarad con el apoyo
del Secretariado de Investigacion y el soporte de la
Direccién de Tecnologias de Informacion.

Articulo 36. Los miembros activos y jubilados del
personal docente y de investigacion de la
Universidad pueden inscribirse y cargar al
repositorio documentos académicos de interés para
la comunidad universitaria y sociedad en general.

Cualquier persona puede tener acceso a los
metadatos (informacion que describe los elementos
del repositorio) sin costo alguno, siempre y cuando
no sean usados con propositos comerciales. Los
documentos en texto completo pueden reproducirse
y almacenarse, usarse por investigadores o
miembros de la comunidad académica, con
propositos educativos, cuidando que los textos sean
citados y referenciados correctamente.

Articulo 37. Los documentos del Repositorio
Institucional de la Universidad no deben ser
comercializados en cualquier formato o medio sin
tener un permiso formal por parte de los propietarios
de los derechos de autor.

Cualquier consulta sobre el uso o solicitud de
permisos exige contactar al autor mediante los datos
personales del mismo en la publicacion, pues el
Repositorio Institucional de la Universidad sélo es
una via de comunicacién cientifica de
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almacenamiento perpetuo y distribucion de la
produccién generada por la institucion.

Articulo 38. El Repositorio Institucional de la
Universidad tratar& de asegurar la continua
accesibilidad y legibilidad de los documentos
depositados, trasladando a nuevos formatos de archivo
segun el avance de las tecnologias. El archivo original
de un documento del repositorio sera almacenado asi se
realice actualizacion de formatos, no se admitiran
cambios a los mismos.

Capitulo V
Disposicion Final y Derogatoria

Articulo 39. Las situaciones no previstas en el presente
Reglamento y las dudas que puedan derivarse de la
inteligencia de sus preceptos seran resueltas por el
Consejo Universitario.

Articulo 40. Se deroga el Decreto Rectoral para la
Organizacion del Servicio de Publicaciones de la
UCAB de fecha cinco de septiembre de mil
novecientos ochenta y ocho y el Reglamento General
de las Revistas UCAB aprobado por el Consejo
Universitario en su sesion del veinticinco de abril de
dos mil seis.

Dado, firmado y sellado en la Sala de Sesiones del
Consejo Universitario, en Caracas, a los catorce dias
del mes de febrero de dos mil diecisiete.

Francisco J. Virtuoso, s.j.
Rector

Magaly Vasquez Gonzélez
Secretaria




