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CAPITULO1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.-Objetivo del Reglamento

El presente reglamento establece las bases y fija los
lineamientos para la prestacion del Servicio Comunitario
de conformidad con lo establecido en la Ley de Servicio
Comunitario del Estudiante de Educacién Superior y el
Estatuto Organico de la Universidad Catdlica Andrés
Bello.

Articulo 2°.- Definicién de Servicio Comunitario

El Servicio Comunitario es la actividad que los
estudiantes de la Universidad Catolica Andrés Bello
deben realizar en las comunidades para cooperar en la
solucion de sus problemas, aplicando los conocimientos

cientificos,  técnicos, culturales, deportivos y
humanisticos, adquiridos durante su formacion
académica.

Articulo 3°.- Modelo Pedagégico

El Servicio Comunitario en la Universidad Catolica se
sustenta en el modelo pedagogico del aprendizaje-
servicio y puede ser instrumentado mediante su
incorporacion a las unidades curriculares de cada
carrera, que contemplen la aplicacion de conocimientos
por medio de un trabajo practico en la comunidad, en el
marco de un proyecto y un convenio avalado por la
Universidad, tal como lo establece la Ley y el presente
Reglamento.

Articulo 4°.- Objetivos del Servicio Comunitario

El Servicio Comunitario Universitario tiene como
objetivos:

1. Fomentar en el estudiante, la solidaridad y el
compromiso con la comunidad como norma ética y
ciudadana.

2. Hacer un acto de reciprocidad con la sociedad.

3. Enriquecer la actividad universitaria mediante el
aprendizaje-servicio, con la aplicacion de los
conocimientos adquiridos durante la formacion
académica, cultural y deportiva.

4. Integrar las instituciones de educacion superior con la
comunidad, para contribuir al desarrollo de la sociedad
venezolana.

5. Formar mediante el aprendizaje-servicio, el
capital social, en el pais.

Articulo 5°.- Requisito para la obtencion del
Titulo de Pre-Grado

El Servicio Comunitario es de caracter obligatorio
y un requisito para obtener el Titulo Profesional o
de grado que corresponda.

Articulo 6°.-Duracion del Servicio Comunitario
La duracion del Servicio Comunitario debera cubrir
un minimo de 120 horas, en un periodo no menor
de tres (3) meses ni mayor a dos (2) afios.

Articulo 7°.-Requisitos para iniciar el Servicio
Comunitario

Para iniciar el Servicio Comunitario, el estudiante
debe haber aprobado por lo menos el 50% del total
de la carga académica de la carrera. Ademas,
debera cursar y aprobar previamente el curso de
induccion programado por la universidad.

Articulo 8°: Ambito de Aplicacién

La aplicacion del Servicio Comunitario estard
orientada a los sectores sociales mas
desfavorecidos a nivel local, regional y nacional
en comunidades urbanas, sub-urbanas, rurales e
indigenas que determine la Universidad.

Articulo 9°-. Naturaleza del Servicio
Comunitario

Segin lo establecido en la Ley del Servicio
Comunitario del Estudiante de Educacion Superior,
las actividades que se desarrollen durante Ia
prestacion del Servicio Comunitario deberan estar
vinculadas, en todos los casos, con el plan de
estudios de la carrera correspondiente y ser acordes
con el perfil profesional del estudiante.

Articulo 10°-. Las Actividades del Servicio
Comunitario
La Universidad acreditara las  siguientes
actividades como propias del Servicio
Comunitario:
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1.- Actividades que promuevan el desarrollo de
comunidades desfavorecidas y contribuyan a la
satisfaccion de necesidades como:

a. Educacion

b. Autoempleo

c. Alimentacion y Nutricion

d. Infraestructura Comunitaria

e. Ecologia y Medio Ambiente

f. Comunicacioén e Informacion

g. Cultura y recreacion

h. Capacitacion Técnica

i. Habilidades Empresariales

j. Higiene y Salud

k. Vivienda

. Legal — Institucional

11. Fortalecimiento institucional y organizacional

m. Deportes

2.- Actividades de asistencia y apoyo a proyectos
orientados a mejorar la calidad de vida de las personas
asi como al desarrollo humano y comunitario,
promovidos por la Universidad o instituciones de la
sociedad cuyos objetivos sean congruentes con la
mision, principios y estatuto de la Universidad.

Articulo 11°.- Actividades no Acreditadas

Las actividades que se listan a continuacién no seran
acreditadas por la Universidad como parte del Servicio
Comunitario:

1. Actividades propias de la funcion de preparador,
asistente de catedra y asistente de investigacion.

2. Servicios de becas trabajo y/o ayudantias dentro de la
Universidad.

3. Participacion como organizador en actividades de
simposios, congresos, seminarios, etc.

4. Desempeiio de cargos o realizar actividades de
representacion estudiantil, centros de estudiantes o
cualquier otra asociacion estudiantil.

5. Proyectos de proselitismo politico.

6. Actividades no contempladas en el articulo 10 de este
Reglamento.

7. En general, todas aquellas actividades que no
cumplan con los objetivos del Servicio Comunitario
establecido por la Ley de Servicio Comunitario del
Estudiante de Educacion Superior y recogidos por este
Reglamento. (Art.4)

CAPITULO I
DE LA ORGANIZACION DEL
SERVICIO COMUNITARIO

Articulo 12°.- La
Comunitario

En la organizacion del Servicio Comunitario
intervendran:

1. El Consejo de Desarrollo Comunitario

2. La Secretaria Social

3. El Decanato de Desarrollo Estudiantil

4. Direccién de Proyeccion a la Comunidad

5. Facultades

6. Escuelas

Organizacion del Servicio

Articulo 13°.-
Comunitario
La Universidad Catdlica Andrés Bello desarrollara
en la sede central una estructura denominada
Consejo de Desarrollo Comunitario, el cual estara
integrado por el Director de la Secretaria Social,
quien lo preside, un representante designado por el
Rector, el Decano de Desarrollo Estudiantil, el
Director de Proyeccion a la Comunidad, un
representante de cada Facultad y un representante
de los estudiantes elegido entre los representantes
estudiantiles al Consejo Universitario.

En las Extensiones y Nucleos, las instancias de
coordinacion seran los maximos organismos de
cogobierno, con la incorporacion del responsable
de Proyeccién a la Comunidad del Nucleo o
Extension.

El Consejo de Desarrollo

Articulo 14°.- Atribuciones del Consejo de
Desarrollo Comunitario e Instancias
Correspondientes en las Extensiones y Nucleos:
1. Velar por el cumplimiento de las disposiciones y
politicas de la Universidad Catolica Andrés Bello,
aprobadas en Consejo Universitario, sobre el
Servicio Comunitario.

2. Atender las consultas sobre el Servicio
Comunitario que sean sometidas por el Consejo
Universitario, el Rector y demas instancias de la
Universidad.
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3. Conocer y avalar los convenios institucionales
celebrados para la ejecucion del Servicio Comunitario. 4.
Conocer y avalar la apertura y cierre de los proyectos
de Servicio Comunitario.

5. Promover la coordinacion del Servicio Comunitario

6. Decidir sobre el otorgamiento de reconocimiento a
los estudiantes con desempefio meritorio en el
cumplimiento del Servicio Comunitario, previa
postulacion de cualquier dependencia de la Universidad.
7. Presentar al Consejo Universitario el informe anual
sobre el Servicio Comunitario.

8. Las demas que le senale el Consejo Universitario.

Articulo 15.- Atribuciones de la Secretaria Social

1. Convocar y presidir el Consejo de Desarrollo
Comunitario.

2. Velar por el cumplimiento de las disposiciones y
politicas de la UCAB, aprobadas en Consejo
Universitario y el Consejo de Desarrollo Comunitario,
sobre el Servicio Comunitario.

3. Velar por el buen funcionamiento del Servicio
Comunitario

4. Establecer vinculos con diferentes organizaciones e
instituciones a fin de propiciar la firma de convenios
para el Servicio Comunitario.

5. Apoyar y asesorar en la formulacion y seguimiento de
los proyectos de Servicio Comunitario.

6. Establecer los mecanismos de coordinacion operativa
del Servicio Comunitario.

7. Proponer proyectos que enmarquen la prestacion del
servicio comunitario

8. Planificar y coordinar el Programa de Induccion del
Servicio Comunitario.

9. Las demas que le sefiale el Consejo de Desarrollo
Comunitario.

Articulo 16.- Atribuciones del Decanato de
Desarrollo Estudiantil

1. Promover y difundir los convenios y proyectos de
Servicio Comunitario.

2. Atender y canalizar ante las instancias
correspondientes, las iniciativas de proyectos de Servicio
Comunitario que presenten los diversos sectores de la
sociedad.

3. Las demas que sefiale el Consejo de Desarrollo
Comunitario.

Articulo 17°.- Atribuciones de la Direccion de
Proyeccion a la Comunidad

Correspondera a la Direccion de Proyeccion a la
Comunidad:

1. Promover la obtencién de recursos
Servicio Comunitario.

2. Ofrecer espacios de encuentro entre la
Universidad y las instituciones de los sectores
publicos, privados y las comunidades organizadas,
para fomentar el desarrollo de proyectos de
Servicio Comunitario.

3. Apoyar y asesorar en la gestion y ejecucion de
los proyectos de Servicio Comunitario.

4. Proponer, ejecutar y hacer seguimiento a
proyectos de acciébn comunitaria que puedan
convalidarse, para la ejecucion del Servicio
Comunitario segun lo previsto en la Ley y en este
Reglamento.

5. Facilitar la incorporacion del Servicio
Comunitario en el marco de los convenios de
extension universitaria gestionados y propiciados
por esta dependencia.

6. Atender y canalizar ante las instancias
correspondientes, las iniciativas de proyectos de
Servicio Comunitario que presenten los diversos
sectores de la sociedad.

7. Postular ante el Decanato de Desarrollo
Estudiantil a los estudiantes con desempefio
meritorio en el cumplimiento del Servicio
Comunitario, para su reconocimiento.

8. Las demas que le sefiale el Consejo de
Desarrollo Comunitario 0 instancias
correspondientes a nivel de Extensiones o Nicleos.

para el

Articulo 18°.- Atribuciones de las Facultades
Las Facultades participaran en el Consejo de
Desarrollo Comunitario mediante un representante
nombrado por el Consejo de Facultad, el cual
tendra las siguientes atribuciones:

1. Coordinar y supervisar las actividades del
Servicio Comunitario de la respectiva Facultad.
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2. Recibir y presentar ante el Consejo de Desarrollo
Comunitario los proyectos de Servicio Comunitario
aprobados en primera instancia por las Comisiones
Técnicas de las Escuelas pertenecientes a la Facultad.

3. Informar al Decano de las reuniones, decisiones y
disposiciones del Consejo de Desarrollo Comunitario
que involucren a la Facultad y sus Escuelas.

4. Elaborar y presentar los informes que sobre el
Servicio Comunitario solicite el Consejo de Desarrollo
Comunitario y demas instancias de la Universidad.

5. Promover y difundir los convenios y proyectos de
Servicio Comunitario.

6. Proponer iniciativas de proyectos de Servicio
Comunitario.

7. Atender y canalizar ante las instancias
correspondientes, las iniciativas de proyectos de Servicio
Comunitario que presenten los diversos sectores de la
sociedad

8. Las demas que sefale el Consejo de Desarrollo
Comunitario o instancia correspondiente a nivel de
Extensiones o Nucleos

En caso de requerirlo, la Facultad podra proponer a
consideracion del Consejo de Desarrollo Comunitario,
la designacion de un responsable de la Coordinacién de
Servicio Comunitario a nivel de Facultad.

Articulo 19°.- Atribuciones de la Escuelas
Corresponden al Director de cada Escuela las siguientes
atribuciones y actividades:

1. Velar por el buen funcionamiento del Servicio
Comunitario de la respectiva Escuela.

2. Nombrar la Comision Técnica de
Comunitario.

3. Designar al responsable de la Coordinaciéon de
Servicio Comunitario.

4. Postular ante el Decanato de Desarrollo Estudiantil a
los estudiantes con desempefio meritorio en el
cumplimiento del Servicio Comunitario, para su
reconocimiento.

5. Las demas que le sefiale el Consejo de Desarrollo
Comunitario o instancia correspondiente a nivel de
Extensiones o Nucleos.

Servicio

Articulo 20.- La Comision Técnica de Servicio
Comunitario.

Cada Escuela desarrollara una  estructura
denominada Comision Técnica, presidida por su
Director e integrada por el Coordinador del
Servicio Comunitario de la Escuela y por los
profesores que se considere conveniente.

Articulo 21.- Atribuciones de la Comisién
Técnica

Corresponde a la Comision Técnica:

1. Adoptar la organizacion y procedimientos
necesarios para el buen funcionamiento del
Servicio Comunitario.

2. Aprobar los proyectos de Servicio Comunitario
para su posterior aval por el Consejo de Desarrollo
Comunitario.

3. Aprobar la incorporacion de los estudiantes a los
proyectos de Servicio Comunitario.

4. Avalar los informes solicitados por el Consejo
de Desarrollo Comunitario.

5. Acreditar el cumplimiento del
Comunitario por parte de los estudiantes.
6. Las demas que le sefiale el Director de la
Escuela.

Servicio

Articulo 22°.- Atribuciones del Coordinador de
Servicio Comunitario

El Coordinador de Servicio Comunitario realizara
las siguientes funciones:

1. Supervisar el cumplimiento de los objetivos del
Servicio Comunitario.

2. Hacer del conocimiento de los estudiantes los
reglamentos y normas para la prestacion del
Servicio Comunitario.

3. Promover y difundir los convenios y proyectos
de Servicio Comunitario.

4. Coordinar a los Asesores del
Comunitario.

5. Formular los proyectos de Servicio Comunitario
de la Escuela y someterlos a consideracion de la
Comision Técnica.

6. Supervisar la aplicacion de los criterios para la
adscripcion de los estudiantes a los proyectos de
servicio comunitario

7. Llevar el registro y control de la prestacion del
Servicio Comunitario.

Servicio
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8. Entregar al Director de la Escuela al término de cada
periodo académico, una relacion de los estudiantes que
les corresponde iniciar el curso de induccion, los
estudiantes asignados a los proyectos, y los estudiantes
que culminaron satisfactoriamente el  Servicio
Comunitario para los tramites administrativos de rigor.
9. Dar respuesta a los requerimientos que demande el
desarrollo del Programa de Induccion del Servicio
Comunitario.

10. Las demas que le sefiale el Director de la Escuela.

Articulo 23°.-El Asesor de Servicio Comunitario

La Escuela, a fin de brindar a los estudiantes la asesoria
necesaria para el cumplimiento del Servicio
Comunitario, podra designar como asesores aquellos
profesores de la Universidad Catoélica Andrés Bello o
personas con capacidad y competencia comprobada que
estén dispuestas a suscribir los compromisos que la
Universidad exigira para esta funcion.

Articulo 24°.-
Comunitario
Son atribuciones del Asesor del Servicio Comunitario:
1. Definir con el Estudiante, el Coordinador de Servicio
Comunitario de la Escuela y la comunidad o contraparte
receptora los detalles del plan de trabajo a realizar.

2. Proporcionar asesoria y orientacion a los prestadores
del Servicio Comunitario.

3. Supervisar el cumplimiento de los objetivos del
Servicio Comunitario.

4. Verificar el debido cumplimiento de las actividades
programadas.

5. Aprobar con su firma el computo de las horas que el
estudiante ha trabajado y reportado.

6. Programar reuniones periodicas con los prestadores de
servicio para planificar y hacer seguimiento a las
actividades de ejecucion del proyecto.

7. Participar en las reuniones convocadas con motivo del
proyecto y el Servicio Comunitario.

8. Presentar al Coordinador de Servicio Comunitario un
informe sobre el desempefio de los prestadores de
servicio bajo su asesoria.

9. Las demas que le senale la Comision Técnica de
Servicio Comunitario.

Atribuciones del Asesor de Servicio

CAPITULO 111
DE LOS PROYECTOS

Articulo 25°.- Definiciéon de Proyecto

Es una intervencion orientada a la solucion de un
problema o la satisfaccion de necesidades de una
comunidad, que involucra la realizacion de un
conjunto de actividades coherentes y ordenadas en
el tiempo. Ademas, propende al logro de objetivos
en un periodo determinado y con unos recursos
disponibles. La ejecucion de un proyecto podra
incorporar uno o varios estudiantes y sucesivas
cohortes.

La Universidad podra cerrar un proyecto antes o
después del plazo estimado para su ejecucion, por
razones especiales o de conveniencia institucional.

Articulo 26°.- Iniciativa de los Proyectos

La iniciativa de los proyectos comunitarios podra
surgir de cualquier persona o dependencia de la
universidad. La Universidad acogera, para su
consideracion, las iniciativas de las distintas
instituciones y organizaciones de los sectores
publicos, privados y comunidades organizadas de
la sociedad.

Los proyectos se aprobaran con arreglo a: a) Los
lineamientos programaticos establecidos por la
Universidad en lo referente a las actividades de
responsabilidad social, 'y b) Al ambito de
aplicacion y las actividades previstas en los
articulos 7 y 9 del presente Reglamento.

Articulo 27°.- Los Convenios

Los proyectos de Servicio Comunitario deberan
desarrollarse en el marco de un acuerdo o
convenio suscrito por la Universidad con las
organizaciones e instituciones de los sectores
publico, privado y comunidad organizada
participantes, que sera tramitado de conformidad
con las normas establecidas por la Universidad, a
través de la Secretaria Social.



E |l

i
LIENTIA - T

UNIVERSIDAD CATOLICA ANDRES BELLO

. Teheran Edif. Servicios Centrales, Piso 3, Ofic. Rectorado. Urb. Montalban ,Zona Postal 1020,
RIF: J-00012255-5 NIT: 0219804806

Reglamento del Servicio Comunitario

No

5.11

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS, DEBERES Y
SUSPENSION DE LOS PRESTADORES DEL
SERVICIO COMUNITARIO

Articulo 28°.- Prestador

El estudiante universitario se denominard prestador del
Servicio Comunitario a partir de su incorporaciéon a un
proyecto de Servicio Comunitario.

Articulo 29°.- Derechos de los Prestadores
Son derechos de los prestadores del
Comunitario:

1. Obtener informacion oportuna sobre los requisitos y
procedimientos para inscribir y cumplir el Servicio
Comunitario.

2. Obtener informacion oportuna de los proyectos
ofrecidos por la Universidad.

3. Recibir la orientacion y asesoria adecuada para
desempeiiar el Servicio Comunitario.

4. Recibir un trato digno y ético durante el cumplimiento
del servicio.

5. Recibir de la Universidad la constancia de
culminacion del Servicio Comunitario.

Servicio

Articulo 30°.- Obligaciones de los Prestadores

Son deberes y obligaciones del Prestador del Servicio
Comunitario:
1. Conocer
Comunitario.
2. Cursar y aprobar, previo a la ejecucion del proyecto,
los cursos de induccidon al Servicio Comunitario que
sefale la Universidad.

3. Solicitar ante la Coordinacion de Servicio
Comunitario de la Escuela su inscripcion en uno de los
Proyectos ofrecidos o aprobados por la Escuela.

4. Presentar su plan de trabajo, después de haber sido
aceptada su inscripcion en un proyecto ofrecido o
aprobado por la Escuela.

5. Cumplir las actividades sefialadas en el plan de trabajo
acordado con el Coordinador de Servicio Comunitario y
con el Asesor.

6. Llevar un registro al dia de las actividades de Servicio
Comunitario realizadas y reuniones en que participe con
el Asesor. Debe incluir un computo de horas dedicadas

las normas y reglamentos del Servicio

al proyecto y conseguir oportunamente la
aprobacion de este computo por el Asesor, quien
firmara el informe correspondiente.

7. Acatar las directrices y orientaciones impartidas
por el Coordinador del Servicio Comunitario y por
el Asesor.

8. Acatar las disposiciones que se establezcan en
los convenios, acuerdos y alianzas realizados por
la Universidad con instituciones y organizaciones,
aprobadas para la realizacion del Servicio
Comunitario.

9. Cumplir el Servicio Comunitario con
responsabilidad y honestidad, asi como mostrar un
trato respetuoso a las comunidades beneficiarias.
10. Presentar un informe final al Coordinador del
Servicio Comunitario de la Escuela en un lapso
maximo de 30 dias después de realizado el trabajo
comunitario con el visto bueno y la firma del
Asesor y de un representante de la institucion
receptora.

11. Notificar al Coordinador de Servicio
Comunitario el abandono del proyecto (cualquiera
sea la causa) para los tramites de rigor.

Articulo 31°- La Suspension del Servicio
Comunitario con Tiempo Reconocido

El Servicio Comunitario sera suspendido,
reconociéndose el tiempo que haya laborado el
prestador cuando:

1. Se modifique el plan de trabajo sin autorizacion
de la Coordinacion del Servicio Comunitario de la
Escuela.

2. No existan condiciones adecuadas para el
desarrollo del plan de trabajo.

3. No reciba trato adecuado en la institucion donde
se preste el servicio.

4. Exista documentacion que certifique que por
enfermedad o embarazo se imposibilita la
realizacion de las actividades especificas del
proyecto asignado.

5. La suspension se deba a causas debidamente
justificadas, a juicio del Consejo de Desarrollo
Comunitario.

Si el Servicio Comunitario es suspendido por
algunas de estas causas, el estudiante podra

6
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continuarlo cuando asi lo determine el Coordinador del
Servicio Comunitario de la Escuela.

Articulo 32°.- Suspension del Servicio Comunitario
sin Tiempo Reconocido

El incumplimiento de los deberes y obligaciones del
prestador, previstos en el articulo 30 de este Reglamento,
sera causa suficiente para suspender al estudiante del
Servicio Comunitario sin reconocimiento del tiempo que
haya laborado en el proyecto.

La suspension del Servicio Comunitario por estas causas
no permitira la reasignacion del estudiante a un nuevo
proyecto, por lo menos durante tres (3) meses
posteriores a dicha suspension. En caso de una segunda
suspension, la Escuela o Facultad determinara la
resolucion.

CAPITULO V

DE LA ACREDITACION DEL

SERVICIO COMUNITARIO
Articulo 33:°.- La  Acreditacion del Servicio
Comunitario
Para acreditar el cumplimiento del Servicio Comunitario
el prestador, a mas tardar dentro de los 30 dias
siguientes a la conclusion del mismo, deberd presentar
ante el Coordinador del Servicio Comunitario de la
Escuela un informe final de las actividades realizadas
acompafiado de la evaluacion favorable del asesor y la
institucion receptora.

Articulo 34°.- Contenido del Informe Final del
Servicio Comunitario

El informe del Servicio Comunitario contendra al menos
los siguientes elementos: Datos generales del prestador,
periodo de realizacion, nombre del proyecto, nombre del
coordinador del proyecto, nombre del asesor, horas de
servicio  cumplidas, relacion de actividades
desarrolladas, productos o logros, conclusiones o
resultados obtenidos y recomendaciones. Sin menoscabo
de los que puedan exigir las Escuelas.

CAPITULO VI
DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

Articulo 35°.- Politicas, cambios organizativos y
procedimientos interno

A partir de la entrada en vigencia de este
Reglamento, las distintas dependencias de la
Universidad adoptaran  progresivamente  los
cambios  organizativos requeridos para la
incorporacion  del Servicio Comunitario a sus
procedimientos académicos y administrativos, en
atencion a las demandas y necesidades de los
proyectos comunitarios.

Las Extensiones y Nucleos, Facultades y Escuelas
de la Universidad podran generar politicas internas
y procedimientos que les ayuden a una mejor
administracion del Servicio Comunitario, siempre y
cuando dichas politicas y procedimientos sean
acordes con este Reglamento.

Articulo 36°.- Casos no previstos

Los casos no previstos en este Reglamento, asi
como los problemas de interpretacion que pudieran
surgir, podran ser atendidos por las Escuelas,
Facultades y el Consejo de Desarrollo
Comunitario, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 35°. Las situaciones no resueltas en estas
instancias podran ser elevadas a la consideracion
del Consejo Universitario.

Dado, firmado sellado en la Sala de Sesiones del
Consejo Universitario, en Caracas a los once dias
del mes de julio del afo dos mil seis.

Maria Isabel Martinez Abal
Secretaria General

Luis Ugalde, s.j.
Rector



