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UNIVERSIDAD CATOLICA ANDRES BELLO

Av. Teherédn Edif. Servicios Centrales, Piso 3, Ofic. Rectorado. Urb. Montalban ,Zona Postal 1020,
RIF: J-00012255-5 NIT: 0219804806

Reglamen to de Pasantfas de a Facultad de Ingenierfz

No

9.01.09

El Consejo Universitario de la Universidad Catolica
Andreés Bello, en uso de las atribuciones que le confiere
el Ordinal 6° del articulo 21 del Estatuto Organico,
acuerda dictar el siguiente:

REGLAMENTO DE PASANTIAS DE LA
FACULTAD DE INGENIERIA

Articulo 1. Caracterizacion. Son Pasantias en la
Facultad de Ingenieria de la UCAB, aquellas
actividades curriculares que cumplen los estudiantes en
organizaciones tales como empresas, industrias o
instituciones como parte de su proceso de aprendizaje,
en modalidad presencial o virtual.

Durante la Pasantia, los estudiantes realizaran
proyectos que contribuyan a su formacion profesional
en areas de su especialidad, mediante el cumplimiento
de un programa de trabajo preestablecido.

La Pasantia tiene caracter individual, serd realizada
bajo la supervision de dos tutores: un Tutor
Empresarial, designado por la empresa involucrada, y
un Tutor Académico, designado por el Consejo de
Escuela respectivo.

Paragrafo Unico: En las escuelas de Ingenieria
Informéatica e Ingenieria en Telecomunicaciones la
Pasantia tiene carécter obligatorio y en la Escuela de
Ingenieria Civil tiene carécter electivo.

Articulo 2. Objetivos Generales. Son objetivos
generales de la pasantia vincular al estudiante con el
medio en el cual desarrollara su actividad profesional y
permitir al estudiante aplicar conocimientos teorico-
practicos a situaciones reales.

Articulo 3. Coordinador de pasantia. A los fines de
coordinar los procesos administrativos y académicos
gue soportan las pasantias, el Director de cada Escuela
nombrara a un coordinador de Pasantia. En el caso de

ausencia temporal de este Coordinador el Director
de Escuela ejercera sus funciones.

Paragrafo Unico: Serad responsabilidad del
Coordinador de Pasantia:

a) La generacion y difusion de formas y
procedimientos para organizar el proceso
de Pasantia.

b) La organizacion y mantenimiento de
todos los soportes que se requieran.

¢) La revision de las propuestas de Pasantia
antes de ser enviada al Consejo de
Escuela respectivo para su consideracion.

d) La notificacion a los estudiantes de la
aceptacion o rechazo de su propuesta,
indicando en este Ultimo caso, las razones
para ese veredicto.

e) La recepcion de las evaluaciones que
realicen los Tutores Académicos y los
Tutores Empresariales.

f) Registrar las notas de la Pasantia en el
sistema de administracion académica.

Articulo 4. Tutor Empresarial. ElI Tutor
Empresarial  deberd ser un  profesional
universitario con formacién minima equivalente a
Licenciatura o Ingenieria, con al menos dos (2)
afios de graduado. No podra cumplir la funcién de
Tutor Empresarial un familiar en primer o
segundo grado de consanguinidad o afinidad con
el estudiante. Este tutor serd designado por la
empresa, industria o institucion donde el
estudiante realice la pasantia.

Articulo 5. Tutor Académico. EI Tutor
Académico debera ser un profesor activo de la
Facultad con al menos dos (2) periodos regulares
continuos dictando alguna asignatura. No podra
cumplir la funcion de Tutor Académico un
familiar en primer o segundo grado de
consanguinidad o afinidad con el estudiante. Este
tutor sera designado por el Consejo de Escuela
respectivo
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Articulo 6. Requisitos. Los estudiantes podran optar a
la realizacion de la Pasantia si cumplen los requisitos
establecidos para ella, segun el Plan de Estudios de su
carrera.

Articulo 7. Duracién. La Pasantia tendrd una duracion
minima de seis (6) y maxima de ocho (8) semanas
continuas, a razon de cuarenta (40) horas semanales,
cinco (5) dias a la semana, enmarcadas en cualquiera de
los dos periodos intensivos. Las Pasantias que se
propongan para ser realizadas en un periodo diferente
seran consideradas en el Consejo de Escuela respectivo.

Articulo 8. Propuesta de Pasantia. El estudiante se
pondrd en contacto directamente con la empresa,
industria o institucion, a fin de definir una propuesta de
pasantia. Una vez que sea avalada con la firma del
Tutor Empresarial y el sello (o su equivalente) de la
empresa, industria o institucion, deberd entregarla al
Coordinador de Pasantia, quien sera el responsable de
enviarla al Consejo de Escuela respectivo para su
aprobacion.

El documento de la propuesta de pasantia debera ser
elaborado segun los requisitos establecidos por cada
Escuela.

Articulo 9. Inscripcién. Una vez que la Propuesta de
Pasantia se encuentre aprobada, el Coordinador de
Pasantia realizara la inscripcion del estudiante en el
sistema de administracion académica. El estudiante
culminara el proceso realizando la inscripcion
administrativa y a partir de esa fecha, podra iniciar la
Pasantia.

Articulo 10. Lugar de Realizacion y Supervision de
Pasantias. Las Pasantias podran realizarse en
cualquier lugar del pais o en el exterior. En el caso de
las Pasantias en el exterior, los pasantes estaran
obligados a defender el proyecto ante el Tutor
Académico en forma presencial o a distancia.

Paragrafo Unico: Los tutores académicos tendran la
obligacion de reunirse al menos una (1) vez con el

estudiante durante la Pasantia en forma presencial
0 virtual.

Articulo 11. Retiro de Pasantia. El estudiante
podra retirar la pasantia antes de cumplir el 50%
de la duracién aprobada en la propuesta. En el
caso de abandono de la pasantia se calificara
como “no presentd” (NP)

Articulo 12. Informe de Pasantia. El estudiante
estd obligado a entregar un informe sobre el
trabajo realizado a su Tutor Académico, previa
evaluacion del Tutor Empresarial.

El estudiante entregard al Coordinador de
Pasantia los documentos relativos al cierre del
proceso de Pasantia: el informe de pasantia y las
planillas de evaluacién de los tutores. El formato
de entrega de estos documentos sera establecido
por la Escuela respectiva.

Si transcurrido un mes después de la fecha de
finalizacion de la Pasantia especificada en la
propuesta aprobada no son entregados el informe
de pasantia y las planillas de evaluacién de los
tutores al Coordinador de Pasantias, se
considerard el abandono de la pasantia.

Es responsabilidad del estudiante cumplir con el
plazo anteriormente establecido. Solo el Consejo
de Escuela respectivo podrd aprobar alguna
modificacion en este plazo.

Articulo 13. Nota Definitiva. La nota definitiva
sera el resultado del promedio simple de las
calificaciones otorgadas por ambos tutores.

Articulo 14. Soluciébn de situaciones no
reguladas. Los casos dudosos 0 no previstos en
este Reglamento seran resueltos por el Consejo de
Escuela, por el Consejo de Facultad o por el
Consejo Universitario, segin sus respectivas
competencias.
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Articulo 15. Disposicion derogatoria. Se derogan la
Normativa sobre Realizacion, Presentacion y
Evaluacion de Pasantias en la Escuela de Ingenieria
Informética y cualquier otra disposicion previa de la
Facultad de Ingenieria que regule la materia y colida
con este Reglamento.

Dado, firmado y sellado en el Sal6n del Consejo
Universitario, en su sesion el dia 24 de abril de 2018.

Francisco José Virtuoso, s.].

Rector

Magaly Véasquez Gonzalez
Secretaria




