a

UCAB ‘ Ur‘!wgrxmdrﬂ.'.:d F:?Tpllc?

Instructivo de Registro de Depdsito o Transferencia en Caja Virtual
Confirmacion de Inscripcion

Ya se encuentra disponible la opcion de registrar de forma rapida y sencilla sus transferencias bancarias
y depdsitos en efectivo a través del portal de Caja Virtual y garantizara que la universidad a través de su
Departamento de Caja valide el pago realizado por esta via, concilie la informacién con su deuda y le
registre su factura en un menor tiempo.

Esta opcién de registro se encuentra disponible para el pago financiado o parcial en pregrado o para el
pago de la matricula de postgrado. También podra pagar las materias inscritas en Concentraciones
.Menores (MINORS) o las materias especiales como Pasantia, Tutorias y Trabajo de Grado bajo esta
modalidad

Para confirmar el monto que debe transferir segun su forma de pago, se recomienda que ingrese
en el portal de Caja virtual y seleccione en la opcion de Reincripciones, seguidamente seleccione la
opcién pagar y marque en el campo Tipo de Pago la forma de pago a registrar. En el recuadro items a
Facturar aparecera el monto total a cancelar.

Debe realizar la transferencia por el monto exacto que aparece en Caja Virtual. Si debe realizar varias
transferencias valide que la suma de las mismas corresponda con el monto total a cancelar. Puede
registrar hasta un maximo de cuatro (4) transferencias hasta cubrir el monto total del monto a pagar.

Si Ud. se encuentra inscrito en dos carreras o en una carrera y una Concentracion Menor (Minor), debe
realizar las transferencias por cada carrera o Minor por separado para facilitar el registro de las

transacciones a través del portal.

A continuacién revisaremos los pasos para realizar el pago por transferencia a través del portal de Caja

Virtual:

U( A B Pars: accideral Subamaytissteil dabi i nieriais’ de Géchala” e Teasiclal - Miriers e Idétiicacsta
Perzonal (NIP).
Datos de Acceso:
En caso de no recordar su NIP, per faver acceda a Secretaria en linea, ingrese en Zona Académica y escriba su
nimera de Cédulz y haga dlic en Olvida NIP?.
. i Virtual d versidd Catélica Andrés Bell
Cédula [ oooeess Lz Caja Virtual de la Universidad Catélica Andrés Belle te permitirs

NP Conocar tu Estado de Cuenta. (sede Guayana y Caracas)

Obtener tu Solvencia Administrativa (sede Guayana y Caracas)
Pagar Derechos de Secretaria (solo campus Montalban)
Pagar tu Re-Inscripcién Administrativa

Para obtener mas informacién usted puede zcceder a los siguientes enlaces:

e-pagos e Desarroll y Mantenimiento: Direccidn de
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Figura 1
1.

Ingrese a portal https://cajavirtual.ucab.edu.ve/ e identifiquese con su numero de cédula y NIP
(Numero de Identificacion Personal). Recuerde que el NIP es el mismo que utiliza para entrar en
el portal de Secretaria en Linea de la UCAB. Si no recuerda su NIP debe realizar el

procedimiento de recuperacion del mismo en la opcion de Zona Académica del portal de
Secretaria en Linea (ver figura 1).

Caja virtual

| Y
UCAB CajaVirtual . . .

Datos de Acceso:
Nombre; José José
Apeliido: Pérez Pérez
Cédula: 99.999.999

DECUENTA R

Vo 2%

hk DEREGHDS DE SECRETARIA  SQLVENCIA

ATIVA
s

Universidad catel ica Andrds Bellc
Mercantil VisA irecelin da Snanaas

?JF 1-00012255-5

= &, Teherdn, Mentalbdn. Barroquia La Vega
i | Caracas - Vanazuela

e-pagos iy Dasarrcllo y Mantenimientot Direccién de Tecnolegias de Informacisn

Figura 2

2. Una vez que coloque sus datos de identificacion e ingrese al portal de Caja Virtual debe hacer
clic en el recuadro “Re-inscripciones” (ver figura 2).

Pagina principal de Caja Virtual
‘ Pago de Mensualidades

Datos de Acceso:

= ) En el PR de Ingeniera Civil CC en el periodo 202035

Pagar |

Nombre: José José

apellide: Pérez Pérez

salda en Caja = |a fecha: 8.5 0.00 gL ieyis
Cédulz: 99.999.899
Mt T NOTA IMPORTANTE

Motivade a una actualizacidn en el proceso de inscripcidn, se recomienda que limpie el caché del
que usted esté utilizanda.

Mercantil ) VisA

~ e-pagos @s

Universidad Catdlics Andrés Balla

123
#v, Teherdn, Montalbsn, Farroguis La Vega

racas - Venszuela
Desarcolle y Mantenimisnte: Direccidn de Tecnologias de Informacidn

Figura 3
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3. Haga clic sobre el botdn “Pagar” para consultar el monto a pagar correspondiente a la segunda

parte del semestre (ver figura 3)

UCAB

Datos de Acceso:

Hivel:
Programa
Periodo:
Nombre: José José [P0, de Pago:

cpellide:  Pérez Pérez

Pregra 1-{,}

Ingenierf: 1cC

202025 Periode 2

Conf. Inscripeidn més dos Mensualidades (Junio v

Julis) &

Cedula: 99.989.989
Codige | U.C. Inscritas | N® Mcses Descripcion
g 121C 1 per.ins.Conf, Civil

11v0 27 Mensuahdad Tax tal-taé Ciwil
11v4 3 Mensualidad En Linea Chvil
11VS 7 HMensualidad Tax ta® Civil
13IC 1 Exon. Pensiones Ing. Civil
11vD 27 Mensuslidad Tax tai-tad Civil
11v4 ] Mensualidad En Linea Civi
11V 7 Mensualidad Tax 8% Ciwl
13IC 1 Exon. Pensiones Ing. Civil

Precio Unitario
Be.5, 2359250.00
Bs.5. 947700.00

142155.00

Bs.S.

Monto
B5.5. 2365250.00
Bs.5. 25587%00.00
Bs.5. 568620.00
Bs.S. $95085.00
Es.S. -2E587900.00
Bs.5. 25587500.00
Bs.5. S68520.00
Bs.S. 295085.00
Bs.5. -25587200.00

MNOTA IMPORTANTE

Si usted slo va a cursar Materias Tutoriales, Tesis, Pasantia o Suficiencias de Inglés, seleccione la
opcion del lipo de pago de la materia que corresponde y no efectie el pago de Derecho de Tnscripcitn,

Total: B5.5. 549666000

Pagar Vober

Figura 4

4. En el recuadro de “Datos de la Inscripcion” aparece la informacion correspondiente a la carrera:
Nivel, Programa, Periodo de Pago y Tipo de Pago. (ver figura 4).

5. Recuerde seleccionar la opcién de pago segun aplique y le aparecera el monto en bolivares a
pagar. Tome nota del monto y proceda a realizar la transferencia o depdsito bancario en efectivo
en las cuentas que a continuacion se indican:

Caracas:

Banco Mercantil

Rif J-000122555

Cuenta N° 0105-0618-24-8618000191

A nombre de: Universidad Catdlica Andrés Bello.

Guayana:
Banco Mercantil

Rif J-000122555

Cuenta N° 0105-0047-89-8047205153

A nombre de: Universidad Catdlica Andrés Bello.
Revise los items a facturar y haga clic en el botén
“Pagar” para registrar el pago.

6. Si realiza una transferencia bancaria debe tomar nota de los datos correspondientes al nimero
de aprobacién o registro, fecha, banco de origen y monto de la transferencia. Estos datos le
seran requeridos al realizar el registro de la misma en el portal de Caja Virtual.

7. Una vez que realice la transferencia o depdsito bancario en efectivo, por el monto total a pagar
repita los pasos del 1 al 4 y seleccione la opcién de pago a realizar en el campo Tipo de Pago

(ver figura 4).
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Confirmar Pago
@ Datos del Pago
1
U C B Codige | U.C. Inscritas | N* Meses Descripcion Precio Unitario Maonto
A CajaVirtual 1 1 Der.Ins.Conf. Civil Bs.5. 2363250.00  Bs.S. 2369250.00

Datos de Aoceso: | 11vo 27 1 Hensuzlidad Tax tal-tas Civil 5.5, 947700.00 Bs.S. 25587900.00

nombre: José José 114 3 1 HMensualidad En Linea Crvil Bs.5. 189540.00 Bs.S. 568620.00

Apellido: plrez Péres 1vs |7 1 Mensuslidad Tax tas Civil Bs.5. 142155.00 Bs.5. 935035.00
Cédula: 99 999 999 131C 1 Exon. Pensiones Ing. Civil Bs.5. -255875900.00
1ivo 27 b HMensualidad Tax tal-tab Cival Bs.5. 947700.00 Bs.G. 25587300.00

( - .\.Ienl.'._ Vi Sallr \ 11V 3 1 Hensuglidad En Linea Civil Bs.5, 169340.00 Bs.5. 568620.00

e o : - 11v5 7 1 Mensualidad Tax tae Civil B5.5, 142155.00 Bs.5. 995035.00
13IC 1 Exan, Pensiones Ing. Civil Bs.lS. -25587900.00

Total: Bs.S. 5496660.00

Datos de la Factura
@) Facturar a nombre del usuario del sistema () Facturar & nombre de un tercero

Mombre: José José Péres Pérez Cédula o RIFT 99998 959

Direccidn:  Avenida Principal Juan Pablo

Seleccione la forma de pago

@ Pagar con tarjeta de débito del Banco VISA O Pagar cen tarjeta de crédito de cualguier
Mercantil w banco
&

i
‘/ O Pagar con depdsito bancario o transferencia electrdnica [
A B '{Se pueden agregar hasta un méximo de 4 operaciones bancarias)

Figura 5

8. En el recuadro datos de la Factura debe indicar a nombre de la persona a nombre de la cual se
debe emitir éste documento. Por defecto la factura se emite a nombre del estudiante. Si desea
emitir a nombre un tercero haga clic en la opcién correspondiente y se desplegaran los campos
para colocar los datos del tercero (ver figura 5).
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@ Facturar a nombre del usuario del sistema () Facturar & nombre de un tercero

Mombre: José José Pérez Pérer Cédula o RIF: 99.995.559%

Direccion: Awenida Pnincipal Juan Pable

Seleccione la forma de pago

~ Pagar con tarj=ta d= débite del Banco . Pagar con tarjeta de crédito de cualquier
) Mzrcanti| w 'banco

‘_/ (@ Fegar con depdsito bancano o transferenca electrénica
| @ (e pueden sgregar hasta un maximo de 4 operaciones bancarizs}

| BAMCARIA
Tipo de Operacion ' Transferencia @ Depésita
Maomera Operacian |ﬂﬂd?891q}2563 | Fecha Operacion |22,Fﬂ6.-’20 20 Eﬂ|
Monto Operacién |soo0000.00 | Banco de Origen [mERCANTIL |

‘Operaciones permitidas: 1/4

Agregar nueva operacion
Cantidad restants por pagar: 496668 .08

i Gmilrmarpaga: ' Vihsar

Figura 6

9. Si selecciona la opcién pago con depésito bancario o transferencia electrénica se desplegara el
recuadro denominado “Datos del pago” (ver figura 6) donde debe registrar los datos de la
transferencia:

a. Tipo de operaciéon: marque si esta registrando una transferencia o depdsito.

b. Numero de operacién: coloque el nimero de referencia con el que quedo registrada la
transferencia o depdsito. Es muy importante que valide que éste nimero es correcto ya
que el mismo permitira realizar la validacion. se recomienda que utilice la funcién de
Copiar y pegar para guardar esta informacion.

c. Fecha de operacion: indique el dia, mes y afo en el que se realizé la transferencia o
deposito.

d. Monto Operacion: coloque en valor en bolivares correspondiente a la transferencia que
esta registrando.

e. Banco de origen: seleccione el banco de origen de la transferencia. Puede registrar
transferencias de diferentes bancos.
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Total: Bs.5. 5496660.00

Datos de la Factura
@ Facturar 2 nombre del ususrio del sistema ] Facturar 2 nombee de un tercern

Mombre: - Cédula o RIF:

Dvreccion:  Awvenida Principal Juan Pablo

Se.lu:aone ia forma de pago

Fagar con tarsta de débito del Banco VISA . Pagar con tarjsta de crédite de cualguier
O ercanti| w Chanco
"‘./ | @, Pagar con depdsito bancario o transferencia electrdnica .
! | "B'(5e pueden agregar hasta un maxima de 4 operaciones bancarias)
BANCARLA
Datos del pago
Tipo de Operacion () Transferencia ® Depésito
Midmero Operacidn |5M?891d32 583 Fecha Operacién 22/06/ 2020 ]
Monta Operaciin 5000000.00 Banco de Origen | MERCANTIL |
Suma de |as operaciones es menor a lo que debe
pagar
Tipo de Operacian ) Transferencia ® pepésito
® Numero Operacién | Fecha Operacién 22,06/2020
Monto Operacion S000000.00 Banco de Origen MERCAMTIL b

Operadt:]ks permitidas: 2/4

Agregar nueva operacion
i Cantidad restante por pagar: -458334¢. 08

Figura 7

10. Puede afadir hasta cuatro transferencias bancarias o depdsitos hasta completar el monto
correspondiente al pago total de la deuda. Para agregar una nueva transferencia haga clic en la

opcioén “Agregar nueva operacion” (ver figura 7) se desplegara un nuevo recuadro para completar
los datos de la transferencia.
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Tipo de Operacidn ) Transferznzia O] Deposito
Namere Operacién 0047801482553 | Fecha Operacidn |22JI35.-‘2IJ2-2 |
Monto Operacion [5000060.00 | Banco de Origen MERCANTIL w
Suma de las operaciones es menor a lo que debe
pagar
Tipo de Operacidn ) Transferencia ® Dapesita
Nimers Operacidn |004759 1452554 | Fecha Operacién |23.r’06.f2|:|2{| ﬁ|

Banco de Origen CARCNI hat

¥ Monla Operacion
Suma de las operaciones es menor 3 lo que debe
pagar
QOperaciones permitidas: 2/4

Agregar nueva operaclén
greg 3 Cantidad restante por pagar: 68.e8

Confirmar Paga | vioher

s

Figura 8

11. El sistema iré descontando del monto de la deuda total el valor de cada transferencia y le
indicara en todo momento el saldo restante en el campo “Cantidad restante por pagar”. Una vez
que este valor sea igual a cero (0), el sistema le permitira pagar. Si intenta pagar antes de
registrar todos los pagos, le parecera el error “Suma de las operaciones es menor a lo que

debe pagar” (/ver figura 8).

Tipa de Operacion ) Transferencia )] Depasito

Nimero Operacion 0047891482663 | Fecha Operacion |2zma.fzuzn EE1|
¥a mxiste una transaccién con sste ndmers operacion

Manto Operacion |so00000.00 | Bance de Origen

Tipa de Operacion ) Transferencia ® Depasito

Nimero Operacidn (047801482663 | Fecha Operacién |23,f'06.-’202-3 EEE]|

Ya existe una transaccidn con este ndmers operacion

Manto Operacidn |456560.00 | Banco de Origen MERCANTIL b

Operaciones permitidas: 2/4

figregar nueva operacién
greg P Cantidad restante por pagar: @.0e

,CormrmarFag% vigher |

Figura 9

12. Si por error registra dos veces la misma transferencia, el sistema arrojara el error Ya existe una
transacciéon con éste numero de operacion. Preste especial atencion a la informaciéon Niumero
de Operacion, ya que, de ellos depende la validacion de la operacion (ver figura 9).

13. Una vez que culmine el registro de las transferencias y/o depésitos en efectivo, presione el botén
“Confirmar Pago”.
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'y | Iransaccion Registrada
Fo Y

iSu Transaccion ha sido registrada exitosamente!
Sera procesado en el transcurso de los proximes tres (2) dias habiles.
Uhia ver se hayva verificado su transaccian, podra consultar la copia de su Factura en la seccidn
de Estado de Cuenta en Caja Virtual

UCAB

Dates de Acceso:
MNombre: José José
Apellido: Pérez Pérez
Ceduls: 22285 259

nlco

N

Puede consultar su estado de cuenta aqui.

Universidad Catélica Andréz Ballo
Mercantil 3+ IR Dhiraricita da Finaesss
ot RIF = 3000122555

Ay, Teherdn, Montslbdn, Parroguis La Vaga
S Cerscas - Veneruels
e-pagos

Desarrallo v Mantenimiznto: Direccidn de Teonologias de Informacidn

Figura 10

14. Aparecera un mensaje indicando lo siguiente “jSu transaccion ha sido procesada exitosamente!
Sera procesado en el transcurso de los préximos cinco (5) dias habiles. Una vez se haya
verificado su transaccion, podra consultar la copia de su factura en la seccion de estado de
Cuenta en Caja Virtual (ver figura 10).

Una vez que caja valide le enviara un correo a su cuenta de correo UCAB indicando que el pago
fue aprobado. Una vez que esto ocurra Ud. podra consultar su factura la cual estara disponible

en su estado de cuenta. Para acceder a esta informacién haga clic la opcion “Puede consultar su
Estado de Cuenta aqui” (ver figura 10).

15.
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Estado de Cuenta

:
!

UCAB Saldo en Caja & la fecha; 0.00 BsF,
| CajaVirtual

Detalle de Transacciones
Datos de Acceso:

Mombre: José José Mostrar | 10 v | registros per pagina Buscar por l:'

Apellido: Perez Pérez Fecha MNamera Codigo Descripcion Cargo Faga Term Cajero

Cédula: 53599 989 24/06/2020 2389515 1TBA  Transf.Bancaria Cla.Maxima 438550.00 202025 MLUIS
- o 24/06/2020 2389515 1TBB  Transf.Bancaria Cta.Maxima 5000000.00 202025 MLUIS
Mend ) [ gl ) 24/06/2020 2389515 131C  Exon, Pensiones Ing. Civil 25587000.00 202025 MLUIS
' ‘ ) 24/06/2020 2259515 11V5  Mensuaidad Tax ta% Cnil  995085,00 202025 MLUIS
24/06/2020 (2382815 11v4  Mensuslidad En Linea Chvil  |558620.00 202025 MLUIS
24/06/2020 2389615 11v0  Mensualidad Tax ta1-186 Civil 25587900.00 202025 MLUIS
24/06/2020 2389515 131C  Exon, Pensiones Ing. Civil 25587900.00 202025 MLUIS
24/06/2020 2389815 11VS  Mensuzhidad Tax tad Cril £95085,00 202025 MLUIS
24/06/2020 2389815 11v4 | Mensualidad En Linea Civil 568620.00 202025 MLUIS
24/06/2020 2389815 11v0  Mensualidad Tax tal-tas Civil |25567900.00 202025 MLUIS
24/06{2020 2389815 1e1C | DerIns.Conf. Civil 2369250.00 202025 MLUIS

21/03/2020 2375195 1TDS  Tarjets de Débito (Virtual) 3080000.00 202025 TRANSWEE

21/03/2020 2375198 131C  Exon. Pensionss Ing. Civil 3240000000 202025 TRANSWER

21/03/2020 2375196115V | Taxonomia teg Civil 1260000.00 202025 TRANSWEB

21/03/2020 2375198 114V Materias cn Linea Civil 720000.00 202025 TRANSWEE

21/03/2020 2375195 110V Texenomia tal-tas Civil 32400000.00 202025 TRANSWEE

21/03/2020 2375198 INIC  Derlnscrip. Ing. Civil PR 2000000.00 202025 TRANSWEE

03/02/2020|2370500 1TPE  Tarjeta Débita Plaza 5400000.00 202020 EPEREZME

03/02/2020 2370500 110V Texgromia te1-tas Civil 5400000.00 202020 EPEREZME

ARLAAANARALIZANA 1T Trmakn.da.mahia ik L3 ASATR.AL ANIALE. TR AMBIAGE.

Figura 11

16. Haga clic en el numero de factura para visualizar una copia de la misma (ver figura 11).

Fecha: 24-JUN-20

Facuim N° 230812

SEDE:

9 FACTURA
RIF. 30001 22656
Nombee o Razin Social: JO5€ José Pérez Pérez C1URIF 89,989,859
Direccion: Barca Obrero Cam Ton House 2025
Coliga  Descipcion Canlidad  N'Meses  Precio Unit Descuento Total

400 Deer Ins.Conl. Derecho 1 236825000 Z36I25000

FAVOR RETIRAR SU FACTURA ORICINAL POR LA CAJA PRINCIPAL DE SUSEDE
BRANSUER  lcripckn Pape Farcad
TOTAL A PAGAR Bs. 136925000

Figura 12
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