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¢ Ya estoy admitido en la UCAB: ahora
gué debo hacer ?



Proceso de Inscripcion

El proceso de inscripcion de alumnos nuevos consta de las
siguientes etapas:

Apertura de Expediente (envio de recaudos)
Inscripcion Académica (registro de horario)

Pago del seguro estudiantil

Inscripcion administrativa (pago de matricula)

Emision del Carnet/ Correo electronico




Apertura de Expediente y Recepcion de Recaudos

Para formalizar la entrega de recaudos en la Universidad Catolica Andrés Bello tendremos
dos modalidades:

1) De forma presencial debes entregar tus documentos en el Edificio de mdédulo 4 PB, para
la apertura de tu expediente. En el horario comprendido de 08:00 am a 12:00 pm - 2:00 pm a
4:00 pm.

Cronograma

ENTREGA DE

FACULTAD ESCUELA RECAUDOS

Administracion de Empresas
Facultad de Ciencias Contaduria Publica
Econdmicas y Sociales

01 de agosto de 2022

Ciencias Sociales (Relaciones Industriales | 03 de agosto de 2022

Facultad de Humanidades Comunicacion Social 02 de agosto de 2022
y Educacion _ _

Educacion (todas las menciones) 03 de agosto de 2022

Facultad de Derecho Derecho 03 de agosto de 2022

Ingenieria Civil
Facultad de Ingenieria Ingenieria Industrial 04 de agosto de 2022
Ingenieria Informética




Apertura de Expediente y Recepcion de Recaudos

2) De no poder asistir por caso de fuerza mayor o no estar en territorio venezolano, sera
necesario que envie los recaudos en fisico por encomienda a la direccion que se detalla

a continuacion, tomando en cuenta el lapso de envio y la fecha que le corresponda:

Universidad Catolica Andrés Bello (UCAB) Prolongacion Av. Atlantico, al lado del
Colegio Loyola, Puerto Ordaz, Estado Bolivar, Venezuela

Teléfono: +58 (0286) 600.02.36
Atencion: Direccion de Secretaria — Abog. Christopher Romero

*Lapso de envio de documentos por encomienda: del 05 de agosto al 12 de septiembre
de 2022 sin prorroga*



UCAB (¢ REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO

Direccion de Archivo General

Entrega de recaudos: Consigne los documentos en el orden indicado, en una carpeta marron de fibra tamaio oficio
que esté en buen estado. En caso de que el estudiante deba autorizar a un tercero y sea mayor de edad, debe entregar
una carta de autorizacién o un poder notariado junto con la fotocopia de la cédula de identidad de ambos.

Planilla de recaudos (2)

. @ Foto carnet (adjuntada a la

L planilla con un clip)

Fotocopia de la cédula

Fondo negro autenticado del ,Sq
titulo de bachiller

....6 Fondo negro autenticado de

T EEE R E R R R ]

las notas de 1ro a 5to afio Documentos originales:
Sl LT R serdn solicitados Unicamente
Copia de la partida de nacimiento para verificacion (no iran

dentro del expediente)
Presente el original de la
cédula, el titulo de bachiller,

Copia del registro militar las notas certificadas y la
partida de nacimiento.

Planilla del SNI o del CNU
seglin el caso

Estos documentos corresponden a lo exigido por la Direccion General de Supervisién y Seguimiento de Instituciones de Educacién Superior, adscrita al Ministerio del Poder Popular
para la Educacion Universitaria, en el comunicado N° DGSSIES-00055-12 de fecha 29-02-2012.



UCAB!#§  REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO
Direccién de Archivo General EJEMPLOS

@ Planilla de recaudos @ Foto carnet

Descarguela en |a pagina de la UCAB en el
apartado correspondiente al periodo de
inscripcion. Asegure que sea la version valida
(version aiio 2018)

La foto debe ser reciente,
a color y en papel
fotogréfico (no
instantanea)

UCAB ) Jurieridod Corshea

Recasdes de Ingrve
Pregrode

’ S S —

Apelisdos y Neesbres del Ertudiante

Cedula de Meandad

e — 9 Cédula

roo [J

Fotocopis de Céduln de Lhentdad / D -

kgt e Tl Ampliada a
C’Y“MMM(MI'.S‘A'.D - ” .
SR A | media pagina
Ry - (sin recortar)

Notas Cortsficadias Univerndad de Origes (solo pars Traslsds Extemno) D

Fegitzo e Inscnpoioe Mkt D

" e Expediente:
ih—l—_

| Sontunte : Do)
|

| tocaa
%hc—-_

R-05 18-01-2018 s




UCAB “ REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO
Direccién de Archivo General EJEMPLQOS

e Fondo negro autenticado 6 Fondo negro autenticado de las
del titulo de bachiller notas certificadas 1ro-5to ano

Autenticacion: Confirmacion de que el fondo
negro es copia fiel y exacta del original. Consiste
en la firma del director y el sello del colegio por
la parte de atras del fondo negro. En caso de que
la institucion haya cerrado de forma permanente,
autenticara la Zona Educativa

La autenticacién es un requisito
seglin la Gaceta Oficial 40723,
Articulo 2, agosto de 2015.

........

Parte de atrés del fondo negro



Direccién de Archivo General

UCAB)}  REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO

Partida de
nacimiento

EJEMPLOS
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Cualquier formato de partida de

nacimiento es valido. Es
importante que sea legible

Planilla del CNU

Planilla del CNU o del SNI
(son equivalentes)
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UCAB#§  REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO
Direccién de Archivo General EJEMPLOS

@ Registro militar

Ambos formatos son validos

| Carnet
Planilla

1999

Por delante y por detras en una misma hoja (sin recortar)

Segun el articulo 80 de la Ley de Conscripcidn y Alistamiento
Militar (LCAM), toda persona mayor de edad (18 anos cumplidos),
esta en |la obligacién de presentar ante la autoridad competente o
ente privado correspondiente, el documento que acredite su
inscripcién militar o el haber cumplido con dicho servicio.




UCAB

Direccion de Archivo General

EJEMPLOS

Uni
Dire

1

Foto tipo carnet

o

Copia de la cédula de identidad

SHTEPAAPT TN
................
- -
S e
-- D
R
Vo o
e
VENEIOUANO

e Actua

» Papel fotografico R Sl T ,
» A media pagina sin recortar

* Extranjeros: Copia de la cédula ve-
nezolana de extranjero o copias del
pasaporte y visa estudiantil.

REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO

-2 e s

Fondo negro autenticado del titulo de bachiller

’\\
'
o

Y Q%

‘/’
|
s St

[Reverso del fondo negro]

* Autenticacion: Sello hiumedo del colegio y firma de
director (o de la zona educativa) en el reverso del fondo
negro para garantizar que es copia fiel y exacta del ori
ginal.

* Bachillerato en el exterior: Fondo negro de la conva-
lidacion del titulo, otorgada por el MPPE.



| I |

UCAB))  REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO
Direccién de Archivo General EJEMPLOS

EL EXPEDIENTE

000 del estudiante de Pregrado
Fondo negro autenticado de las notas Copia de la partida de Certificado de participacion
certificadas de bachillerato nacimiento en el SNI o CNU
,n\ | - [ DU SO Y S —
Qé?;j i,; masmasmImAEEE 00 -
[Reverso del fondo : ==
negro] e =
- - — L D
* Autenticacion: |gual que la del titulo - Se obtiene ingresando en: opsu.web.ve
* Bachillerato en el exterior: Fondo negro de * Debe aparecer el N° SNI o N° CNU

las notas convalidadas por el MPPE.



UCAB

Direccion de Archivo General

EL EXPEDIENTE

del estudiante de Pregrado

Universidad Catdlica Andrés Bellu
Direccion de Archivo General

Copia del Registro Militar

f—ﬁ.‘ =
z ':.\S'bl l r‘%&-,

« Se consigna cuando se
cumple la mayoria de edad

* Extranjeros: No aplica

REQUISITOS DEL EXPEDIENTE DE PREGRADO

EJEMPLOS

",,‘{‘\ 1 M!]
La apertura del expediente es llevada a
cabo por Archivo General en |as jornadas
de inscripcion de los alumnos nuevos,
luego de ser admitidos.

Requisitos para la apertura:

« Todos los documentos exigidos

« Originales de los documentos (para mos-
trar)

« Carpeta marrén tamario oficio

« Dos planillas de inscripcion
(descargar de la pagina web: ucab.eduy

Hold por docum \nto

i Pol 2

La ausencia de alguno de los documentas.en el
expediente, o el incumplimiento.de alguno de
ellos con los requisitos ke genera al'alumno una
retencion administrativa en el sistema (hold)
que le impide procesar su reinscripcion en el
siguiente semestre, entre otras solicitudes im-
portantes. Los holds se pueden revisar en Se-
cretaria en Linea.

Eliminar o evitar holds:
Entregar el documento faltante de manera co-
rrecta en Archivo General.




Apertura de Expediente y Recepcion de Recaudos

IMPORTANTE: cualquiera de las dos modalidades empleada para la Apertura de
Expediente, debe esperar el tiempo publicado para la inscripcion de materias ya

gue esta sera en lineay deben estar atentos a su correo electronico.

La inscripcion en linea sera los dias 10 y 11 de agosto de 2022. La fecha que
le corresponde le sera notificadas por la Coordinacion de Gestion Estudiantil

via correo electroénico.




ortal de Secretaria en Linea

https://secretariaweb.ucab.edu.ve/

Ingresar a Zona Académica Solicitud de Ingreso
Acceda aqui afazona acacémica Ingresar nueva solicitud o regresar
para ver su informacién personal para compietar unz solicitud

Direccion de Tecnclogias de Informacion UCAB - Caracas © 2021. Todos los derechcs reservados.

VERSION: 8.9.1

. - A3

- < =

Catalogo de Curso
Ver informacion de cursos,
n¢luyendo descnpeidn de cursos

L

Encuesta General Piblica Abierta
Verificar si tiene encuesta genera
publica pendiente de responder.

& Iniciar sesion | @ Ayuda



https://secretariaweb.ucab.edu.ve/

Inscripcion Académica

Dia de Inscripcion en linea
Cronograma

Escuela Fecha de Inscripcidn en Linea

Administracion de Empresas

Contaduria Publica

Ciencias Sociales (Relaciones
Industriales)

Educacion Miércoles, 10 de agosto de 2022

Ingenieria Civil

Ingenieria Industrial

Ingenieria Informatica




Inscripcion Académica

Dia de Inscripcion en linea
Cronograma

Derecho

Jueves, 11 de agosto de 2022

Comunicacion Social

Rezagados todas las escuelas Viernes, 16 de septiembre de 2022




Dia de Inscripcion — Inscripcion en linea

Video Tutorial



Sequro Estudiantil

Todo estudiante admitido en la Universidad Catélica Andrés Bello, para inscribirse debera
pagar el Seguro Estudiantil de forma obligatoria. EI mismo sera contratado con la compaiiia,
Seguros Mercantil.:

1) Ingresa a www.segurosmercantil.com y afiliese al portal. Revisa la Guia rapida.

2) Ingresa tu namero cédula y nimero de poliza: por definir

3) Responde las preguntas y crea tu clave alfanumeérica.

4) Selecciona la opcion “Mis Pagos” y seguidamente “Contado”.

5) Para realizar el Pago de tu Pdliza, selecciona el documento a “Cancelar” y presione el
botén «Pagar». El precio de la misma sera informado oportunamente.

6) Selecciona tu instrumento de pago: tarjeta de débito Mercantil Banco o tarjeta de crédito
cualquier banco nacional.

7) Registra los datos segun tu instrumento seleccionado.

8) Revisa la operacion realizada e imprime tu “Comprobante de Pago”. (*)

9) Monto de la poliza: por definir

Cualquier inconveniente escribe a gestionestudiantil-Guayana@ucab.edu.ve indicando tu
namero de cédula, nombre, carrera y el problema que presentas.



http://www.segurosmercantil.com/
https://www.ucab.edu.ve/wp-content/uploads/sites/2/2020/05/GUIA-RAPIDA-PAGO-AP-UCAB-MAR-2020.pdf
https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/inscripcion-pregrado-alumnos-nuevos/01-01-568991
mailto:gestionestudiantil-Guayana@ucab.edu.ve

Calendario Académico

e Dias Laborables

e Feriados para estudiantes

e Feriados Empleados, profesores y estudiantes
o Feriados nacionales
o Carnaval
o Semana santa ENERO FEBRERO MARZO
O
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https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/



https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/

Calendario Academico

Procesos Académicos y Administrativos

( r .
@‘ Procesos Académicos
U C A B PRIMER SEMESTRE | INTENSIVO SEGUNDO SEMESTRE [ INTENSIVO
SEP-ENE 22 - 23 FEB-MAR 2023 ABR-JUL 2023 AGOSTO 2023
DURACION 16 SEMANAS 5 SEMANAS 15 SEMANAS 5 SEMANAS
INICIO DE CLASES 19/09/22 13/02/23 11/4/23 07/08/23
Retiro parcial de asignaturas Gltimo dia 1811/22 09/06/23
03/03/23 25/08/23
Retiros totales de asignaturas oltimo dia | 02/12/22 23/06/23
ULTIMO DiA DE CLASES 28/01/23 18/03/23 22/07/23 09/09/23
Examenes finales y de reparacion 30/01/23 al 03/02/23 20/03/23 al 24/03/23 25/07/23 al 28/07/23 11/09/23 al 15/09/23
Carga y traspaso de notas 30/01/23 al 05/02/23 20/03/23 al 26/03/23 25/07/23 al 30/07/23 11/08/23 al 17/09/23

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/



https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/

Pagina Web UCAB Guayana

UMIVERSIDAD CATOLICA
ANDRES BELLO

Extensién Guayana

Servicios UCAB

Preinscripciones Pregrado s
Preinscripciones Postgrado »
Inscripciones Postgrado »
Inscripcion

Postulaciones Minors
Reincorporacion
Reinscripcion

Retiros de Asignaturas
Inscripcion Tardia
Confirmacion de Inscripcion
Traslado interna

Traslade externo

Matricula

Seguro Estudiantil

UCAB Guayana

Oferta académica
Unidades de apoyo
Unidades administrativas
Secretaria

ecrelara ) Servicios UCAB

La Universidad Catolica Andrés Bello (UCAB)

Esta institucion educativa fue fundada en octubre de 1953 y confiada por el Episcopado Venezolano & la Compafiia de Jesis.

La UCAB es una institucidn de educacion superior de iniciativa social, servicio plblico y administracidn privada sin fines de lucro que ha logrado consolidarse como una universidad
de excelencia que cumple &tica y responsablemente con la misidn educativa gue se ha planteado.

Forma de manera integral a la juventud en sus aspectos personal y comunitario; dentro de la concepcion cristing de la vida, crea conciencia sobre o nacional y promueve -en un
marco de justicia social- la voluntad de desarrollo, especialmente en los sectores mas vulnerables del pais.

El campus principal de la UCAB se encuentra en el suroeste de Caracas, en la urbanizacion Montalbdn. La UCAB cuenta con cinco sedes mas: UCAB Guayana es el campus de la
universidad en Puerto Ordaz, Ciudad Guayana (estado Bolivar). Las ofras sedes se encuentran en Caracas, en las urbanizaciones de La Castellana y Altamira, v en las ciudades
de Los Teques (estado Miranda) y Coro (estado Falcon) al noroeste del pais.

Estudios de Pregrado

http://guayanaweb.ucab.edu.ve/ingreso-ucab.htmi




Pagina Web principal

UCAB ez asecaroncs

INFORMACION INSTITUCIONAL  ESTUDIOS  INVESTIGACION  CUITURAYVIDA UNIVERSITARIA  SEDES  GUIA PARALACONTINGENCIA ACADEMICA 2020

#& / Informacion instituciona secretaria

INFORMACION

INSTITUCIONAL SECRETARIA

ACERCALD

ividades de prases

diary resguardar el archivo institucional, expedir y certifi

Jocumentos emit

ejercer la Sec & del Consejo Universitario. Esta integrada por las siguientes u s: Direccion de G

Direccién de Administracién Académica, Direcclan de Archivo Gene Comisian Disciplinaria, Unidad de Estadisncas

Institucionales, Unidad de |dentificacion Institucio

stracion Docente.

zl, Centro de Contacto UCAR y Unidad de As

REGLAMENTOS SERVICIOS NOSOTROS CONTACTO

FUNDACION ANDRES BELLO

IRECCION [

DI B AT IAKES

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/



https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/

ADMINISTRACION DE EMPRESAS (aprobado CU 13/07/2021)

Somestrad

LCAR Moniaibin, UCAR Guayans
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https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/plan-de-estudios/



https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/plan-de-estudios/

Taxonomias

Tedrica Expositiva

Teorica
Seminario Tedrico 35
Expositiva 50
Operativa
Ejercitacion 35
Expositiva 50
Instrumental
Ejercitacion 50
Externa A FIJAR
Curso Taller 25
Practica
Laboratorio o Sala especial A FIJAR
Seminarios o Tutorias
Proyectos

Si
Si
Si
Si
Si
NO
NO

NO

TA-1

TA-2

TA-3

TA-4

TA-5

TA-6

TA-7

TA-8

TA-9

https://www.ucab.edu.ve/wp-content/uploads/2018/02/cuadro-taxonomia-malla-curricular.png




Guia Académica

https://www.ucab.edu.ve/quia contingencia academica 2021 2022/

GUIA ACADEMICA 2021-2022

#LaUCABEstaContigo

En este espacio estan disponibles todas las normas, instructivos, tutoriales, resoluciones y demas materiales de orientacidn académicos y administrativos
producidos por la UCAB, para ayudar a profesores y estudiantes a llevar adelante las clases y evaluaciones a distancia, durante el semestre especial abril - agosto

2022,



Inscripcion Administrativa

Modalidades de Pago

Por
cuotas

Costo UC

13$
Tasa BCV

Derecho de || confirmaciéon
Inscripcidon || de Inscripcion
7.5 UC 2.5 UC

Aranceles de
Inscripcion

Taxonomia
recargo:

. Taxonomia
Materias

Base:

Ta7 aTa8: 10%
IEYRREL

*Ta9: 15%

Inscritas




Inscripcion Administrativa

Modalidades de pago

Total

e Cancela todo el semestre
e Un solo costo UC
¢ 5 cuotas (Abril a Agosto)
* Derecho de Inscripcion
¢ Confirmacion de Inscripcion
e Descuento del 6%
e Aplica recargo 10% por
retraso en pago

Parcial

* Primera parte del semestre
(Septiembre, Octubre y
Noviembre)

» Derecho de Inscripcion

e Segunda parte del semestre
(Diciembre y Enero)
 Confirmacion de

Inscripcion
e Descuento del 4%

¢ Aplica recargo 10% por

retraso en pago

Por Cuotas

e Primera parte del
semestre

* Derecho de Inscripcidon y cuota
inicial (Septiembre)
e Cuota 2 (Octubre)
e Cuota 3 (Noviembre)

e Segunda parte del semestre
e Confirmacion de Inscripciony

Cuota 4 (Diciembre)

e Cuota 5 (Enero)

* No posee descuento

e Aplica recargo 10% por
retraso en pago




Inscripcion Administrativa

Medios de Pago

Bolivares

Caja Virtual

e Tarjeta de débito o
crédito
¢ Transferencia Bancaria

e Tarjeta de crédito
Internacional

Presencial

e Tarjeta de débitoy
crédito

e Tarjeta de crédito
Internacional

Caja Virtual

® Depdsito en efectivo en
taquilla Banco Mercantil

o Zelle

Presencial

¢ Divisas en efectivo



Compromiso de pago

Documento donde el estudiante indica la modalidad de pago

seleccionada para cancelar el semestre. Ademas se informa sobre:
e Fechas de pago

Cuando aplican los reintegros

Fecha de vencimiento de las cuotas

Sanciones por incumplimiento de pagos

Recargo administrativo

En el proceso de inscripcion presencial el alumno debe entregar un
ejemplar impreso de este documento.

Cuando el pago se hace a través de caja virtual le
4 aparecera el compromiso de pago en linea .
| Para poder realizar el pago debe marcar el campo que
| indica que leyo y acepta las condiciones de pago.



Inscripcion Administrativa

https://cajavirtual.ucab.edu.ve

UCAB

Datos de Acceso:

Cédula [25846785 |
NIP fessssansnss cal

Mercantil ,+ RS

= e-pagos @

Para acceder al sistema, usted debe escribir su ndmero de Cédula de Identidad y su NOmero de Identificacion

Personal (NIF).

En caso de no recordar su NIP, por favor, acceda a Secretaria en lines, ingrese en Zona Acad€mica y escriba su

ndmero de Cédula y haga clic en éOlvido NIP?.
La Caja Virtual de la Universidad Catdlica Andrés Bello te permitira:

Conocer tu Estado de Cuenta. (sede Guayana y Caracas)
Obtener tu Solvencia Administrativa (sede Guayana y Caracas)
Pagar Derechos de Secretaria (solo campus Montalban)

Pagar tu Re-Inscripcion Administrativa

Para obtener mas informacidn usted puede acceder a los siguientes enlaces:

Proceso de Confirmacion de Inscripcion
Circular del Vicerrectorado Administrativo (Pregradeo)
Circular del Vicerrectorado Administrativo (Postgrado)

Universidad Catdlica Andrés Bello
Direccién de Finanzas

RIF - 3-00012255-5

Ay, Teheradn, Montalbdn. Parroguia La Vega
Caracas - Venezuela

Desarrollo y Mantenimiento: Direccién de Tecnologias de Informacién



https://cajavirtual.ucab.edu.ve

Contactos

Lunes aviernes de 8:00 am a 12:00 pm - 2:00pm a 4:30pm

Coordinacion de Archivo archivo-quayana@ucab.edu.ve

Coordinacion de Gestion | gestionestudiantil-guayana@ucab.edu.ve
Estudiantil secretaria-guayana@ucab.edu.ve

Centro de Contacto +58 (0286) 6000420 / +58 (0412) 8379506

0286-6000219 / 0286-6000160 / 0286-6000218

Departamento de Caja caja-quayana@ucab.edu.ve

Coordinacion de
Cooperacion Economica
al Estudiante

0286-6000250 / 0286-6000253
Instagram @oceeucabgy

Horario de atencion: Lunes a viernes de 8:00 am a 12:00 pm - 2:00 pm a 4:30 pm



