
Bienvenidos
Seminario Web:

Charla Informativa de Inscripciones 
Alumnos Nuevo Ingreso

 UCAB Marzo - Julio 2025 

Seminario web  informativo
Febrero 2025



Ya estoy admitido en la UCAB. 
Ahora, ¿qué debo hacer ?



PROCESO DE INSCRIPCIÓN

El proceso de inscripción alumnos nuevos, 
consta de las siguientes etapas:



APERTURA DE EXPEDIENTE Y RECEPCIÓN DE RECAUDOS
Al obtener la notificación de admitido debe realizar la apertura de expediente para luego 
formalizar su inscripción académica (materias); posterior a este proceso.

De forma presencial debes entregar tus documentos en el Campus Montalbán, Edificio de 
Aulas, Módulo 4, Piso 1. Debes asistir a la Apertura de tu Expediente, en el horario comprendido 
de 08:00 am a 12:00m - 1:00 pm a  5:00 pm, de acuerdo al siguiente cronograma según la carrera 
en la que fuiste admitido:

En el caso de no poder asistir de forma presencial por favor comunicarse al siguiente 
correo: archivogeneral@ucab.edu.ve indicando los motivos.



APERTURA DE EXPEDIENTE Y RECEPCIÓN DE RECAUDOS

En el caso de no poder asistir de forma presencial por favor comunicarse al siguiente 
correo: archivogeneral@ucab.edu.ve indicando los motivos.
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La fecha de la inscripción en línea 20 de febrero 2025, 

la cual es notificada por la Dirección de Gestión Estudiantil.

Cualquier duda escribe al correo: 
archivogeneral@ucab.edu.ve 

Teléfono: 0212-4074274

APERTURA DE EXPEDIENTE Y RECEPCIÓN DE RECAUDOS

INFORMACIÓN IMPORTANTE:

❖ La INSCRIPCIÓN ACADÉMICA es un proceso que se ejecuta en Línea a través del portal de 
Secretaría en Línea.

❖ Para realizar la inscripción de asignaturas (inscripción académica) se le asignará un turno de 
inscripción.

❖ El turno de inscripción en línea asignado, transcurre en un día diferente al día asignado para 
la consignación de los documentos del Expediente del Estudiante en formato presencial o la 
recepción de los documentos vía encomienda.

❖ Debe estar atento a su correo electrónico, donde recibirá la información asociada a este 
proceso.

mailto:archivogeneral@ucab.edu.ve


¡USUARIO UCAB!

Importante: tu usuario como estudiante UCAB, se activa al 
momento de realizar la apertura de expediente.



en línea
  

INSCRIPCIÓN ACADÉMICA



https://zonau.ucab.edu.ve

PORTAL PARA INSCRIPCIÓN EN LÍNEA

https://zonau.ucab.edu.ve


PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Debe seleccionar 
Inscribirse a Clases



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Seleccione el 
periodo 

académico



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Ingrese en cada casilla el 
NRC a Inscribir

202525 Sem Mar/Jul 24-25 PR



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Luego haga clic en 
Agregar a resumen

202525 Sem Mar/Jul 24-25 PR



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Los NRC agregados se 
visualizarán en el área 
de Resumen y debe 

seleccionar **Solicitud 
Inscripción por Web**

202525 Sem Mar/Jul 24-25 PR



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Le indicará el Estatus 
**Inscrito por Web** 

202525 Sem Mar/Jul 24-25 PR



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

Puede seleccionar 
ver información de 

Inscripción



PROCESO DE INSCRIPCIÓN 

202525 Sem Mar/Jul 24-25 PR

Para visualizar 
las materias 

Inscritas



POLÍTICA DEL SEGURO



SEGURO ESTUDIANTIL 
Todo estudiante admitido en la Universidad Católica Andrés Bello, para inscribirse deberá 
pagar el Seguro Estudiantil de forma obligatoria. El mismo será contratado con la compañía, 
Seguros Mercantil.:

1) Ingresa a www.segurosmercantil.com y afíliese al portal. Revisa la Guía rápida.
2) Ingresa tu número cédula y número de póliza:  por definir
3) Responde las preguntas y crea tu clave alfanumérica.
4) Selecciona la opción “Mis Pagos” y seguidamente “Contado”.
5) Para realizar el Pago de tu Póliza, selecciona el documento a “Cancelar” y presione el 
botón «Pagar». El precio de la misma será informado oportunamente.
6) Selecciona tu instrumento de pago: tarjeta de débito Mercantil Banco o tarjeta de crédito 
de cualquier banco nacional.
7) Registra los datos según tu instrumento seleccionado.
8) Revisa la operación realizada e imprime tu “Comprobante de Pago”. (*)
9) Monto de la póliza: por definir

Cualquier inconveniente escribe a gestionestudiantil@ucab.edu.ve indicando tu número de 
cédula, nombre, carrera y el problema que presentas.
 

http://www.segurosmercantil.com/
https://www.ucab.edu.ve/wp-content/uploads/sites/2/2020/05/GUIA-RAPIDA-PAGO-AP-UCAB-MAR-2020.pdf
mailto:gestionestudiantil@ucab.edu.ve


CALENDARIO ACADÉMICO
● Días Laborables
● Feriados para estudiantes
● Feriados Empleados, profesores y estudiantes

○ Feriados nacionales
○ Carnaval
○ Semana santa
○ Diciembre

CALENDARIO ACADÉMICO UCAB

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/


Procesos Académicos y Administrativos

CALENDARIO ACADÉMICO UCAB

CALENDARIO ACADÉMICO

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/acerca-de-la-universidad/calendario-academico/


PÁGINA WEB DE SECRETARÍA

PÁGINA WEB DE LA SECRETARÍA

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/


MALLA CURRICULAR

PLANES DE ESTUDIOS PREGRADO UCAB 

https://www.ucab.edu.ve/informacion-institucional/secretaria/servicios/plan-de-estudios/


TAXONOMÍAS

MODALIDAD SUB-MODALIDAD MÍN INSCRITOS REPARACIÓN ETIQUETA

Teórica
Teórica Expositiva 50 SÍ TA-1

Seminario Teórico 35 SÍ TA-2

Operativa
Expositiva 50 SÍ TA-3

Ejercitación 35 SÍ TA-4

Instrumental
Expositiva 50 SÍ TA-5

Ejercitación 50 SÍ TA-6

Práctica

Externa A FIJAR NO TA-7

Curso Taller 25 NO TA-8

Laboratorio o Sala especial
Seminarios o Tutorías
Proyectos

A FIJAR NO TA-9

TAXONOMÍA ACADÉMICA DE LAS ASIGNATURAS UNIVERSITARIAS

https://www.ucab.edu.ve/wp-content/uploads/sites/2/2019/01/540f3dedd168761f49253c605e212503.pdf


ZONAU
TODOS LOS SERVICIOS EN UN SOLO LUGAR

https://zonau.ucab.edu.ve

https://zonau.ucab.edu.ve


Portales Académicos:
❖ Módulo 7 → https://modulo7.ucab.edu.ve
❖ UCAB Virtual → https://ucabvirtual.ucab.edu.ve 
❖ Biblioteca → https://biblioteca.ucab.edu.ve

➢ Recursos:
■ Catálogo SIBUCAB
■ Repositorio Saber - UCAB
■ Revistas
■ Otras Bibliotecas

Portales Académico Administrativos
❖ Correo UCAB → https://correo.ucab.edu.ve 
❖ Secretaría en Línea →https://secretariaweb.ucab.edu.ve 
❖ Caja Virtual → https://cajavirtual.ucab.edu.ve 
❖ ABediciones → https://abediciones.ucab.edu.ve/

ZONAU
TODOS LOS SERVICIOS EN UN SOLO LUGAR

https://modulo7.ucab.edu.ve
https://ucabvirtual.ucab.edu.ve
https://biblioteca.ucab.edu.ve
https://correo.ucab.edu.ve
https://secretariaweb.ucab.edu.ve
https://cajavirtual.ucab.edu.ve
https://abediciones.ucab.edu.ve/


INSCRIPCIÓN ADMINISTRATIVA

 

Costo UC
18$ *

Tasa BCV

Taxonomía 
Base:

 Ta1 a Ta6

Derecho de 
Inscripción

10 UC

Confirmación 
de Inscripción

2.5 UC

Taxonomía 
recargo: 

* Ta7 - Ta8: 10% 
* Ta9: 15% 

POR 
CUOTAS

Aranceles de 
Inscripción

Materias 
Inscritas

MODALIDADES DE PAGO



CAJA VIRTUAL
• Tarjeta de débito o crédito
• Transferencia Bancaria
•  Tarjeta de crédito 

Internacional

CAJA PRESENCIAL
• Tarjeta de débito y crédito

• Tarjeta de crédito 
Internacional

Bolívares

CAJA VIRTUAL

• Depósito en efectivo en 
taquilla Banco Mercantil

• Zelle

CAJA PRESENCIAL

• Divisas en efectivo

Divisas

MEDIOS DE PAGO

INSCRIPCIÓN ADMINISTRATIVA



COMPROMISO DE PAGO

Documento donde se informa sobre: 
● Fechas de pago
● Cuando aplican los reintegros
● Fecha de vencimiento de las cuotas
● Sanciones por incumplimiento de pagos
● Recargo administrativo

En el proceso de inscripción presencial el alumno debe entregar un 
ejemplar impreso de este documento.

Cuando el pago se hace a través de caja virtual le 
aparecerá el compromiso de pago en línea . 
Para poder realizar el pago debe marcar el campo que 
indica que leyó y acepta las condiciones de pago. 



https://cajavirtual.ucab.edu.ve/login.php 

INSCRIPCIÓN ADMINISTRATIVA

https://cajavirtual.ucab.edu.ve


https://cajavirtual.ucab.edu.ve/login.php 

INSCRIPCIÓN ADMINISTRATIVA

https://cajavirtual.ucab.edu.ve


CONTACTOS
OFICINA MEDIOS DE CONTACTO

Dirección de Archivo General
Lunes a viernes de 08:00am a 12:00m - 01:00pm a 04:00pm 
archivogeneral@ucab.edu.ve 
0212-4074274

Dirección de Gestión Estudiantil
registroycontrol@ucab.edu.ve 
retiros@ucab.edu.ve
constanciasycertificaciones@ucab.edu.ve 

Centro de Contacto UCAB
Lunes a viernes de 08:00am a 12:00m y de 01:00pm a 05:00pm
+58(0212) 4076123 / 6116  / 6127 / 6114
secretaria@ucab.edu.ve 

Departamento de Caja
Lunes a viernes de 08:00am a 04:00pm
0212-4074338 / 0212- 4074382 
Canal UCAB

Dirección de Cooperación 
Económica al Estudiante

Lunes a viernes de 08:00am a 01:00pm
0212 - 407.42.02 (atención telefónica)
0424 - 263.12.80 / 0412 - 990.42.59 (Whatsapp)
Instagram @dcee.ucab

mailto:archivogeneral@ucab.edu.ve
mailto:registroycontrol@ucab.edu.ve
mailto:retiros@ucab.edu.ve
mailto:constnaciasycertificacioens@ucab.edu.ve
mailto:secretaria@ucab.edu.ve
https://canal.ucab.edu.ve/hc/es
https://www.instagram.com/dcee.ucab/

