-

UCAB UNIVERSIDAD CATOLICA
ANDRES BELLO
DIRECCION DE COOPERACION ECONOMICA ESTUDIANTIL
(DCEE)

POLITICAS DE APOYO ECONOMICO PARA ESTUDIANTES DE

PREGRADO
OCTUBRE 2021

Aspectos administrativos asociados a las exoneraciones de la DCEE

1) El beneficio de exoneracion sera el porcentaje definido por la Direccion de Cooperacion
Econdmica Estudiantil, el cual no contempla los recargos administrativos asociados al tipo
de catedra de acuerdo a la taxonomia, Derecho de Inscripcién, Seguro estudiantil, recargos
por pago tardio, ni las catedras especiales: Intensivos, Minors, Pasantias, materias por
tutorias, Tesis, CIU, asi como todas aquellas reguladas en las circulares del Vicerrectorado
Administrativo.

2) Atendiendo al analisis del perfil socioeconémico de los estudiantes realizado por la
UCAB, los porcentajes de Apoyo Econdmico para las sedes de Caracas y Guayana se
otorgaran entre el 20% y el 100% de exoneracion.

3) Es requisito indispensable para el inicio de la gestion de Apoyo Econémico, solicitud y
renovacion, llenar el Registro Estudiantil de Secretaria (Secretaria en Linea), al momento
de la inscripcion en cada periodo académico. Sin esta informacion, cualquier solicitud de
Apoyo Econdmico no podra ser procesada.

4) La Direccion de Cooperacion Economica Estudiantil, podra solicitar la documentacion
que considere pertinente y necesaria, asi como determinar la realizacion de entrevista y/o
visita socioeconomica en el hogar del estudiante, como parte del estudio socioeconémico
conducente o no a la aprobacion del Apoyo Econdmico. La entrevista y/o visita podra
efectuarse en cualquier momento del periodo académico.

5) El limite de unidades credito a exonerar es de veintisiete Unidades de Crédito (27 UC),
siendo este valor definido por el Vicerrectorado Administrativo, considerando las
variaciones en el promedio de unidades crédito inscritas por los estudiantes de la
institucion. A partir del tope establecido, el alumno debera cancelar el costo completo de
cada Unidad de Crédito inscrita.

a) Para los Programas “Beca Trabajo” y “Fundacion Andrés Bello”, el tope a
exonerar serd de treinta Unidades de Crédito (30 UC); de igual forma, este valor sera
definido por el Vicerrectorado Administrativo considerando las variaciones en el
promedio de unidades crédito inscritas por los estudiantes de la institucion.
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6) La Direccion de Cooperacion Econdmica solicitara la exoneracion del Derecho de

Inscripcion al Vicerrectorado Administrativo, solo para los casos de Apoyos Economicos
con 100%, previa evaluacion del caso.

7) Para aquellos casos de alta vulnerabilidad se podran exonerar los recargos
administrativos de las materias, luego de la inscripcion académica y la evaluacion del caso
por la Direccion de Cooperacion Econdmica, con la debida aprobacién del Vicerrectorado
Administrativo.

8) Los estudiantes regulares que realicen la solicitud de Apoyo Econémico por primera vez
deberan tener APROBADAS las materias inscritas en el Gltimo semestre cursado.

9) Aquellos beneficiarios que realicen cursos u otros estudios en la Universidad, como
Minors, Programas, Diplomados u otros que conlleven desembolso econémico, quedan
expuestos a decisiones sobre disminucion del porcentaje o retiro del Apoyo Econémico,
considerando que esta situacion es una expresion clara de capacidad econémica adicional a
la evaluada inicialmente para el otorgamiento del apoyo.

a) Intensivo o Verano. En relacion a los cursos Intensivos o de Verano, el beneficiario
podra cursar como maximo una (01) catedra o materia correspondiente a la malla
curricular de la carrera (a los fines de las politicas, la Pasantia se contempla como una
catedra 0 materia). En caso de cursar mas de una catedra o materia, el beneficiario
queda expuesto a decisiones sobre disminucién del porcentaje o retiro del Apoyo
Econdmico.

b) No se exoneraran los cursos Intensivos o Verano. El estudiante beneficiario debera
cancelar en su totalidad la correspondiente a las Unidades de Crédito de la catedra o
materia a cursar en el Intensivo o Verano, atendiendo al costo de la U.C. establecido
en las circulares del Vicerrectorado Administrativo.

10) Se podran efectuar revisiones integrales a los porcentajes de Apoyo Econdémico siempre
que fuere necesario para garantizar la sostenibilidad y niveles de cobertura en los
programas. Los porcentajes podran ser ajustados durante el mismo periodo académico.

11) La DCEE ajustard los porcentajes de apoyo o retirard totalmente el beneficio a
estudiantes con las condiciones academicas de: aplazados, arrastrantes o repitientes luego
del analisis de cada caso.

12) El tiempo de exoneracion sera de hasta cinco (5) afios para las titulaciones de cuatro (4)
afnos, es decir, hasta un maximo de diez (10) periodos (semestres) con apoyo; y serad hasta
de seis (6) afios para las titulaciones de cinco (5) afios, es decir, hasta un maximo de doce
(12) periodos (semestres) con apoyo. En el caso de cambio de carrera se toma en cuenta el
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namero de Apoyos Econémicos totales sin distincion del cambio de carrera. Igualmente, en

caso de cambio de carrera debe notificar a la DCEE.

13) En cuanto a los reembolsos en caso de retiro, se devolvera lo que corresponda a los
recargos administrativos de la catedra de acuerdo a su taxonomia, siempre y cuando estén
en el rango de fechas definido para ello. En el caso que el alumno sobrepase el tope de
Unidades de Crédito establecidas y retire una materia, se le reintegrara el correspondiente a
las U.C. pagadas en exceso, e iguales a las que tiene la materia mas el correspondiente al
recargo administrativo, de acuerdo a la taxonomia de la materia. Estos procedimientos
administrativos deberan ser aprobados por el Vicerrectorado Administrativo.

14) El beneficio de Apoyo Econdmico aplicara sobre los montos a pagar luego de aplicar
los descuentos establecidos por la institucion por sede y titulacion, atendiendo a lo
estipulado en circular del Vicerrectorado Administrativo.

Programas de apoyo economico disponibles

1) Para nuevas solicitudes se contara con los siguientes programas: Pension Proporcional y
Diferida y Beca Trabajo (si el estudiante ya se encuentra en 3er semestre y siempre que
exista vacante).

2) El Programa de Financiamiento Educativo se encuentra cerrado para nuevos ingresos y
continuara con los estudiantes que actualmente estan insertos, bajo las politicas establecidas
para el mismo.

Porcentajes a otorgar para estudiantes de nuevo ingreso y regulares

1) Todo nuevo ingreso a los Programas de Apoyo Econémico contard con un porcentaje
méaximo del treinta por ciento (30%), una vez realizada la evaluacién socioeconémica
correspondiente. Considerando esto, los solicitantes deberan efectuar una adecuada
planificacion familiar respecto a las Unidades de Crédito (U.C.) a inscribir, en funcion del
incremento de los costos en el tiempo.

2) Los casos excepcionales o con necesidades especiales en los que se requiera un apoyo
coyuntural, son aquellos derivados de hechos sobrevenidos que afectan a estudiantes sin
apoyo econdmico, los cuales seran analizados a profundidad por la Direccion de
Cooperacion Economica Estudiantil, ente que filtrard los casos a un Comité Especial de
Apoyo Econdmico, conformado por el Vicerrector Administrativo, el Vicerrector de
Extension Social, el Director General de Desarrollo Estudiantil y la Direccion de
Cooperacion Economica Estudiantil. Para estos fines se contara con un fondo especial que
en ningun caso sera mayor a lo equivalente a cincuenta (50) becas 100%.
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3) La Direccion de Cooperacion Econdémica Estudiantil (DCEE) efectuard un anélisis de la
cantidad de Unidades Crédito (U.C.) inscritas por los becarios en cada periodo, durante el
proceso de inscripciones académicas considerando:

a) En los casos que el numero de unidades crédito inscritas supere las veintisiete (27)
U.C. méximas establecidas (28 o mas U.C.), la DCEE podra decidir sobre la
disminucion del porcentaje de apoyo econdémico otorgado, considerando que la
capacidad de pago del estudiante beneficiario es mayor a la reportada para el
momento de la solicitud de apoyo econémico.

b) Para el programa “Fundacion Andrés Bello” en los casos que el numero de
unidades de crédito inscritas supere las treinta (30) U.C. maximas establecidas (31 o
méas U.C.), la DCEE podra decidir sobre la disminucion del porcentaje de apoyo
econdmico otorgado, considerando que la capacidad de pago del estudiante
beneficiario es mayor a la reportada para el momento de la solicitud de apoyo
econdmico.

c) Para el programa “Beca Trabajo” en los casos que el numero de unidades de
crédito inscritas supere las treinta (30) U.C. maximas establecidas (31 0 mas U.C.), la
DCEE podréa decidir sobre la suspensién del beneficio otorgado, considerando que la
capacidad de pago del estudiante beneficiario es mayor a la reportada para el
momento de la solicitud de apoyo econémico.

d) El cambio de porcentaje de apoyo econémico tendra lugar en el mismo semestre;
se notificard al estudiante por correo electronico y si el mismo no retira (ajusta) la
cantidad de U.C. excedida en los tiempos establecidos, se procede a la disminucién o
suspension del porcentaje de apoyo. El retiro (ajuste) de U.C. debera ocurrir al inicio
del curso y no posterior al mismo.

e) En el caso de estudiantes que realicen el retiro (ajuste) de la cantidad de UC
adicionales ante el llamado de atencién de la DCEE vy, posteriormente en el mismo
lapso académico, vuelvan a inscribir U.C. adicionales sin ninguna justificacion, sera
considerado como un acto fraudulento, conduciendo a la suspension inmediata del
Apoyo Economico en el periodo académico.

f) Los estudiantes en condicion de Eficiencia 1 (que no hayan aplazado materias
desde el inicio de la carrera), podran solicitar excepciones ante la DCEE, para
inscribir mas Unidades de Crédito (UC) o materias, de las permitidas en el respectivo
programa de Apoyo Economico. El estudiante debera cancelar en su totalidad el
excedente de las Unidades de Crédito de ser aprobada su solicitud por la DCEE. La
DCEE debera analizar y decidir sobre la aplicacion excepcional de esta politica.
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g) Este analisis para la exoneracion de estudiantes Eficiencia 1 s6lo contemplara las

UC base y no los recargos por taxonomia.

Reconsideraciones de Porcentaje de Apoyo Econémico

1) El Proceso de Reconsideracion estara disponible siempre que el programa cuente con los
recursos necesarios

2) Solo aplicara para estudiantes de cuarto (4to) semestre en adelante.

3) Aguellos estudiantes que cuenten con porcentajes iguales o superiores al cincuenta
(50%) por ciento de Apoyo Econdmico, no contardn con aumentos de porcentaje a menos
que a través de la reconsideracion se consideren casos excepcionales y/o con necesidades
especiales.

4) Los estudiantes que deseen exponer su caso ante la Direccion de Cooperacion
Econdmica Estudiantil deben cumplir con los siguientes criterios:

¢ No haber cursado programas Intensivos o Minors en el periodo inmediato anterior.
e Tener todas las materias aprobadas de los Gltimos dos (02) semestres anteriores.
e Enviar carta explicativa, con documentacion que de aval a la solicitud.

Se mantendra para todos los programas y beneficios de la DCEE las politicas asociadas a
rendimiento académico para la continuidad en los mismos, la cual se presenta en la
siguiente seccion.

Indicadores académicos a ser tomados en cuenta para la continuidad en los
programas de Apoyo Econémico

e Eficiencia 1: Estudiante que apruebe todas las materias desde que inicié su carrera en la
UCAB

e Aprobado: estudiante que apruebe todas las materias inscritas en el semestre culminado.
e Aplazé 1 Mat.: Estudiante que de las materias inscritas solo aplaz6 una (1) materia.

e NP: Las materias que se reflejen en el Record Académico como NP, son consideradas
aplazadas.

e Arrastrante: Estudiante que aplazo mas de una materia y menos de la mitad de las
materias inscritas.
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e Repitiente: Estudiante que aplazo més de la mitad de las materias inscritas.

e Segunda (2da) Repitencia: Estudiante que ha repetido més de una vez la mitad de las
materias inscritas en la repitencia anterior.

Condiciones para la continuidad del apoyo econémico

1. La continuidad del beneficio y los programas de Apoyo Econdmico estan supeditados a
los recursos que disponga la institucion para tal fin.

2. La aprobacion y/o renovacion del Apoyo Econdmico es sobre la obtencion o
mantenimiento del beneficio, y no sobre el porcentaje, el cual puede variar dependiendo del
estudio socioecondémico del estudiante, el rendimiento académico, su compromiso y
cumplimiento con las actividades del programa al cual pertenece, temas disciplinarios y el
presupuesto con el cual cuente la institucion.

3. Todo aquel estudiante APROBADO continuara con el beneficio de Apoyo Econémico
para el semestre proximo a cursar.

4. Para aquellos estudiantes que se encuentren en condicion de APLAZO 1 MATERIA., su
porcentaje de Apoyo Econdémico tendra una reduccion del -10%.

5. Para aquellos estudiantes que se encuentren en situacion de ARRASTRANTE (Sl
APLAZA MAS DE 1 MATERIA) su porcentaje de Apoyo Econdémico tendrd una
reduccion del -20%. El estudiante debera firmar una carta de compromiso ante la DCEE,
con una serie de condiciones y realizacion de actividades en apoyo a su prosecucion
académica y mantenimiento del beneficio para el siguiente periodo (semestre).

6. Para aquellos estudiantes que se encuentren en situacién de REPITIENTE (SI APLAZA
MAS DE LA MITAD DE MATERIAS INSCRITAS), su porcentaje de Apoyo Econémico
tendra una reduccion del -30%. El estudiante debera firmar una carta de compromiso ante
la DCEE, con una serie de condiciones y realizacion de actividades en apoyo a su
prosecucion académica y mantenimiento del beneficio para el siguiente periodo (semestre).

7. Todo aquel estudiante que se encuentre en situacion de Segunda (2da) REPITENCIA
sera excluido de los programas de Apoyo Economico UCAB durante un semestre. Para
una nueva solicitud de apoyo econdémico, cumplido el periodo de exclusion de los
programas, se considerard su caso si presenta justificacion comprobable que avale su
situacion.

8. Es requisito que el estudiante beneficiario de Apoyo Econdémico mantenga
comunicacion constante con el Programa al cual pertenece, asi como el cumplimiento de
los compromisos y actividades que realiza la DCEE en cuanto al acompafiamiento

DCEE | 10/11/2021

~




-

UC A B UNIVERSIDAD CATOLICA
ANDRES BELLO

psicoeducativo y el apoyo para la prosecucién académica. Esto sera tomado en cuanta en la

evaluacion de los casos para la continuidad del beneficio.

Para los estudiantes que incurran en sanciones disciplinarias y cuenten con apoyo
econdémico

1. La Comisidn Disciplinaria de la UCAB enviara a la DCEE un listado con los estudiantes
que han sido identificados infringiendo normas que responden al Reglamento sobre el
Régimen Disciplinario Aplicable a los Alumnos (5.05) de la UCAB.

2. La Direccion de Cooperacion Econdmica Estudiantil, sobre la base de la informacion
proporcionada por la Comision Disciplinaria y atendiendo a la gravedad de las infracciones
estipuladas en los Articulos 4, 5, 6 y 7 del Reglamento Disciplinario Aplicable a los
Alumnos (5.05), revisard el caso con detenimiento para decidir sobre la disminucion,
suspension o retiro por completo del beneficio de apoyo econdmico, con la debida
proporcionalidad entre la infraccion cometida y la cuantificacion de la sancidn impuesta.

Requisitos y condiciones para el Programa de Cooperador Estudiantil

Con este programa se pretende brindar oportunidades econdmicas a los estudiantes con el
fin de contribuir con su desarrollo integral y facilitar su prosecucion académica, a través de
la realizacion por parte de ellos, de tareas y proyectos breves, que tengan pertinencia con su
carrera, en las diferentes instancias de la Universidad.

Del Departamento se requiere:

1. Contar con la partida presupuestaria asociada al programa de cooperador estudiantil,
aprobada por el Vicerrectorado Administrativo.

2. Justificar la solicitud del Cooperador Estudiantil. Entendiendo que esta figura es
estrictamente para responder a necesidades coyunturales del Departamento.

3. Para tramitar el pago se debera enviar mensualmente a la DCEE, un correo con:

a. Nombre y apellido del beneficiario

b. Cedula de identidad

c. Dias y horas trabajadas por el estudiante
d. Actividades desarrolladas

Del estudiante se requiere:

1. Ser estudiante regular de la UCAB.
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2. Tener menos de 60% de apoyo econdmico, en caso que sea un estudiante beneficiado por

los programas de cooperacion econdmica de la Universidad.

a. En caso de estudiantes que tengan un porcentaje mayor al 60% de apoyo econémico, la
Unidad deberd justificar ante el Vicerrectorado Administrativo la necesidad/pertinencia de
la incorporacion a la actividad o proyecto.

3. No exceder las 20 horas semanales, para favorecer la prosecucion y excelencia
academica.

De la DCEE se requiere:
1. Verificar la informacidn del estudiante en el sistema.
2. Hacer seguimiento del desempefio del estudiante.

3. Llenar el expediente de Cooperador Estudiantil y el registro de las actividades.
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