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.Que es?

ES un proceso que le permite al estudiante ordanizar las
materias que planea inscribir en su proximo periodo
academico. De esta manera las Escuelas seran capaces
de estructurar una oferta académica mas eficiente.



Pasos a seguir

I 7 3
Ingresa Escode tus Veritica tu plan
y materias

Selecciona



" Ingresa

Accede al portal Zona U, donde encontraras las
sigulentes tarjetas. Para Iniciar el proceso Ingresa a
“Planificacion e Inscripcion”

Planificacion e inscripciones S - Mallas Curriculares S~

Planificacion

e [nscripcion




" Ingresa

Prepararse para inscripcion
II'r."' Ver status de inscripcion, actualizar datos de periodo del alumno, v
completar requerimientos de preinscripcion.

Ahora, elige el
apartado “Planificar” Planificar

;“ Desze una ventaja planificando los cursos a inscribir. Cuando esté listo,
— tendra la posibilidad de inscribir esos cursos.

Ver informacion de inscripcign
Vier sus horarios anteriores v sus glases no calificadas.

Empezaras en esta pantalla



.
I SQIQ‘ ‘ Iona Alumno - Inscripcion « Seleccionar un periodo

Seleccionar un periodo

A continuacion,
selecciona el periodo gue | 2
te interesa inscribir. »mestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

HIR O GER

Alumno - Inscripcion = Seleccionar un periodo = Seleccionar un plan

J

Seleccionar un plan

Luego, haz clic en “crear

Planes que ha creado para este periodo: 0 99
Feriodo. Semestre Sep/Ene 2024-2025 Pre (\/\/ u n n u evo p I a n p a ra
Tiene permitido un maximo de 1 planes para este periodo.
o gno
empezar a planificar.

| Crear un nuevo plan |




2 ) EScoge tus materias

Detalles a tomar en consideracion:

1.Es importante que tengas a la mano la malla curricular
de tu carrera.

2. Considerar sl en tu escuela existe la regla del n+2 o n+3.

3. El [imite a inscribir son 40UC en el periodo semestral.

4.Debes darle prioridad a las materias del semestre mas
bajo.




(2) Escoge tus materias

Se te presentara la siguliente pantalla y podras eleqgir tus
mMaterias desde la pestana “Encontrar clases”

a2 @ ellucian

Alumno Inscripcion = Seleccionar un periodo = Seleccionar un plan Planificar

Planificar

Ingresar sus criterios de blsqueda

Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

Codigo de Materia

Mumero de curso [

I Buscar Limpiar » Busgueda avanzada




2 ) EScoge tus materias

En [a pestana de “Encontrar clase” tienes que elegir las

materias de |la sigulente manera:

.LEn el recuadro “Cédigo de

Sede

Cod

Materia” introduciras el Cod. de wmateria| cu

N° de

Asignatura

= PRIMER SEMESTRE

® °
Materia U b 1ICQ d O en | ) Ma I Ia UCAB | 00001 [identidad, Liderazgo y Compromiso!
UCAB 00009 [Competencia Textual en Espanol
= FHYE 00039 |Morfosintaxis |
Cu rrlcu Ia r' LETR 00091 (Introduccion a los Estudios Literarios
7 ” FHYE 00038 |[Lingdistica |
2.Luego, en el recuadro “NUumero de —i== | owss Jristoria el e

PSIC

00071

Investigacion Documental

curso” insertaras el N° de Curso —=r

00141

Cultura Occidental |

gue aparece en la Malla Curricular.



Por ejemplo:

@ ellucian

Alumno -« Inscripcion » Seleccionar un periodo « Seleccionarun plan « Planificar

Planificar

Ingresar sus criterios de busqueda

Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas

Codigo de Materia | F RIle1:

Mumero de curso [ 00001

| Buscar Limpiar » Busgueda avanzada




Luego, da clic

en el botdon
“Buscar” y
anade tu
materia
mediante el
botdon
“Agregar
curso”

a2 (@ ellucian

Alumno

(2) Escoge tus materias

Inscripcion - Seleccionar un periodo - Seleccionar un plan Planificar

Planificar

Resultados de busqueda — 1 Cursos
Pericdo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas  Codigo de Materia: UCAE  NOmero de curso: 00001

Mombre de Materia

|dent, Liderazge v Comprom |

Pagina 1de 1 | |10 + | Por pégina

Para seguir
“Buscar nhuevamente”

UCAB

¢ Cod Materia M N de Curso - U

£+ 3 {IZ Pefiuela Parra, Maria

00001 3 | Q Versecciones ||

Agregar curso |

agregando materias,

Registros: 1 -

selecclona



2 ) EScoge tus materias

Una vez seleccionadas todas las materias gue te interesa
organizar, estas se mostraran en el recuadro inferior

derecho.

w

[ Semestre Sep/Ene 24/25 PruebasPlan sin titulo +

Mombre de Materia Cod Materia- UC NRC

Lingiiistica | FHYE Q0038 3

Mormosintaxis | FHYE DOO39 5

ident, Liderazgo v UcAB o001 3

Total de horas planificadas: 0 | Horas UEC e inscritas: ZE

Observacio Estatus

=+

+

+

Fendiente

Fendiente

FPendiente

Accion

Agregar

Agregar

Agregar




2 ) EScoge tus materias

En el caso que desees eliminar alguna de las materias
Incluidas, debes seleccionar en el menu desplegable de |3
columna “Accion” |a opcion “Eliminar”, en la fila que
corresponda a la materia. A continuacion, debes hacer clic en

G u a rd a r P I a n pa ra ™ Semestre Sep/Ene 24/25 PruebasPlan sin titule +

Mombre de Materia Cod Materia- UG HNRC Observacio  Esfatus Accion L. ~
conservar tu

Lingdiistica | FHYE 060038 5 + Pendiente Agregar
progreso . | — |

Morfosintsuis | FHYE 00033 3 + Fendiehte

Total de horas planificadas: 0 | Horas UEC e inscritas: 23




(2) Escoge tus materias

Despueés, el sistema te pedira qgue coloques un hombre
a la planificacidn gue acabas de crear. Escribelo en el
recuadro del texto y selecciona “Guardar”.

Dar un nombre a su plan

“Guardar serealizO con exito®



s Verifica tu plan

Las materias que Bt

| Mombre de Materia Cod Materia- UC MNRC Obzervacid Estatus Accion -]:i-
gquedaron guardadas en
5 5 o ldent, Liderazgo v C... UCAB 00001 3 + Planificado Minguno | »
13 planificacion se
| Lingilistica | FHYE 00038 5 + Planificado Minguno | +
v

Mmarcaran en la columna
Total de horas planificadas: 13

“Status” COMmo
“planificado”. | |

22 @ ellucian

Alumno Inscripcion = Seleccionar un periodo « Seleccionar un plan Planificar I_u eg O’ Si Se ‘ eCC i O n a S ‘ a O pC i é n

Planificar o
de Seleccionar un plan,

Resultados de busqueda — 1 Cursos - ] - ) 7 ® gm0 ® 7
Periodo: Semestre Sep/Ene 24/25 Pruebas Codigo de Materia: FHYE ~ Mumero de cur 038 p O d r a S Ve r | a p I a n Ifl ca c I o n

M® de Curso UG

MNombre de Materia Cod Materia

i 5 que se ha creado.

Pagina 1de 1 | [10 w | Por pagina




s Verifica tu plan

Si deseas realizar algun tipo de modificacion, lo puedes
hacer mediante el boton “Editar”. Esto te llevara
iInMmediatamente a la pantalla de seleccién.

4 Plan: Plan  Creado por: Usted Preferido B Editar

MNombre de Materia Cod Materia - N° de Curso UC NRC Cbservacion k.
Fasantia LETR 00131 3

Lengua v Literatura en Inglés LETR 00149

Gestion d Proyectos Culturales LETR 00147

Teatro contemporaneo LETR 00134

Sem. de Trabajo de Grado | LETR 00128 3

Marrativa Moderna LETR 00127

Foesia Moderna LETR 00126

Total de horas planificadas: 31 Reqistros: ¥



s Verifica tu plan

Por otro lado, si haces clic en “Eliminar”, se generara un
mensaje iIndicando “plan eliminado” y deberas crear el
plan nuevamente.

4 Plan: Plan Creado por: Usted Preferido @ Editar

MNombre de Materia Cod Materia - N° de Curso UC NRC Cbservacion k.
Fasantia LETR 00131 3
Lengua v Literatura en Inglés LETR 00149 5
Gestion d Proyectos Culturales LETR 00147 2
Teatro contemporaneo LETR 00134 5
Sem. de Trabajo de Grado | LETR 00128 3
Marrativa Moderna LETR 00127 5
Foesia Moderna LETR 00126 5

Total de horas planificadas: 31 Reqistros: ¥



s Verifica tu plan

En esta pantalla se te mostrara toda la iInformacion de
las materias registradas.

La informacion sobre el “NRC" y “Observacion” se
mMostrara cuando se haya programado.

MNombre de Materia Cod Materia - N* de Curso UC NRC Ohservacion
Fazantia LETR 00131 3
Lengua vy Literaturas en Inglés LETR 00149
Gestion d Proyectos Culturales LETR 00147
Teatro contemporaneo LETR 00134
Sem. de Trabajo de Grado | LETR 00128 3
Marrativa Moderna LETR 00127

Poesia Moderna LETR 00126




