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El Rector, en uso de la facultad que le confiere el
Estatuto Organico de la Universidad, considerando
que:

a. Toda persona tiene derecho a la proteccion de su
honor, vida privada, intimidad, propia imagen,
confidencialidad y reputacion.

b. Las universidades manejan datos esenciales para
su desarrollo, por lo que deben contar con un
conjunto de medidas preventivas para salvaguardar
la informacion que procesan.

c. La Universidad Catdlica Andrés Bello respeta el
derecho a la privacidad de los miembros de la
comunidad universitaria y estd comprometida con la
proteccion de todos sus datos, asi como de los
sistemas de la informacion que los contienen.

Dicta el presente:

DECRETO RECTORAL SOBRE LA
POLITICA DE PRIVACIDAD DE DATOS Y
SEGURIDAD DE LA INFORMACION

I
OBJETIVO

Articulo 1.- La politica de Privacidad de Datos y
Seguridad de la Informacion de la UCAB tiene como
objetivo establecer los principios que deben orientar
la recoleccion, almacenamiento y, en general, el
tratamiento de datos por parte de la Universidad, asi
como de su proteccion, para generar un clima de
confianza entre los miembros de la comunidad
universitaria y el respeto al derecho de la privacidad
de las personas.

11
ALCANCE

Articulo 2.- La presente politica involucra a las
autoridades, a todos los miembros del personal

docente y de investigacion, los estudiantes,
egresados y el personal administrativo. Asimismo, se
extiende a las personas que prestan servicios a la
Universidad, a través de las distintas modalidades
contractuales. Por otro lado, alcanza a todos los
datos personales recopilados y tratados por la
Universidad, tanto en formato electronico como
fisico, y todos sus sistemas de informacion.

I
PRINCIPIOS

Articulo 3.- A los efectos del presente Decreto
Rectoral se establecen los siguientes principios:

1. Integridad: la informacion se mostrard tal y
como fue concebida, sin alteraciones o
manipulaciones que no hayan sido
autorizadas de forma expresa.

2. Confidencialidad: solo las personas o
entidades autorizadas tendran acceso a la
informacién y datos recopilados y €stos no
se divulgaran sin el permiso debido. Todos
los miembros del personal de la UCAB, que
estén autorizados a acceder y procesar datos
personales,  estaran  sujetos a la
confidencialidad.

3. Seguridad: Los datos personales se
mantendran bajo seguridad y se protegeran
mediante medidas razonables y apropiadas
de cualquier modificacion no autorizada,
manipulacion, destruccion ilicita, pérdida
accidental,  divulgacion  indebida o
transferencia inadecuada. Estas medidas de
proteccion se aplicaran igualmente al
tratamiento de los datos.

4. Licitud: Los datos personales deben
obtenerse por medios licitos.

5. Finalidad: Los datos se recogeran y trataran
con un fin determinado, legitimo y explicito.

6. Consentimiento: Los datos personales
deben obtenerse con el consentimiento de su
titular.

7. Transparencia: los datos deberan ser
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tratados por el responsable de manera
transparente en relacion con el titular de los
datos. El responsable debera informar al
titular de las condiciones de tratamiento a las
que seran sometidos sus datos personales,
desde el momento de la recoleccion, de tal
forma que el titular de los datos esté en
condiciones de poder materializar el control
que le corresponde sobre los mismos.

8. Conservacién: Los datos personales solo
deben conservarse durante el tiempo
necesario para los fines especificados.

v
GARANTIAS Y OBLIGACIONES

Articulo 4.- La Universidad Catdlica Andrés Bello
reconoce y garantiza el derecho a la proteccion y el
correcto tratamiento de los datos personales
recabados a través de los diversos canales de los que
dispone la institucion, con el consentimiento de su
titular y con ocasion del ejercicio legitimo de sus
funciones.

Articulo 5.- Se implementaran programas de
formacion y campanas de concientizacion para toda
la comunidad ucabista sobre la politica de privacidad
y el derecho a la proteccion del honor, vida privada,
intimidad, propia imagen, confidencialidad y
reputacion de las personas. Asimismo, se formara a
todo el personal encargado de tratar datos dentro de
la Universidad.

Articulo 6.- Se consideraran datos personales a toda
informacion que identifique o haga identificable a
una persona natural, directa o indirectamente como
su nombre, cédula, datos genéticos, caracteristicas
fisicas, domicilio, correo electronico, numero
telefonico, datos biométricos, datos bancarios, entre
otros. También se consideraran los relativos a su
origen étnico; vida afectiva y familiar; patrimonio;
ideologia y filiacion politica; creencias o
convicciones religiosas o filosoficas; estado de salud
fisico o mental; decisiones disciplinarias;

preferencias sexuales, asi como cualquier otra
informacién que pueda dar origen a discriminacion o
a la violacion de derechos fundamentales. Asimismo,
seran considerados datos personales cualquier
informacion o dato académico y laboral que posea la
Universidad, referido a una persona concreta, como
son los contenidos o derivados de los expedientes de
los alumnos, personal docente y/o investigacion y
trabajadores universitarios, y otros analogos que
puedan afectar su intimidad.

Articulo 7.- Se denomina tratamiento de datos a
cualquier operacidon o conjunto de operaciones,
automatizadas o no, que se realicen sobre cualquier
dato personal, tales como la recopilacion, el
almacenamiento, la modificacion, la elaboracion, la
transferencia, el aprovechamiento, la destruccion,
entre otros.

Articulo 8.- Se requerird el consentimiento del
titular, o de su representante legal, segun el caso,
para el tratamiento de sus datos, para lo cual se
extendera la solicitud de autorizacion y aviso de
privacidad al titular, en cada uno de los canales de
recoleccion de informacidn, ya sea fisica, verbal o
digital, mediante formularios o avisos que informan
al titular sobre la recoleccion y posterior tratamiento
de sus datos personales.

Articulo 9.- La Universidad recopilara datos
personales con los siguientes fines:

1.- Formalizar el ingreso de estudiantes a los
distintos cursos, carreras o programas que imparte la
Universidad; concretar la relacion de trabajo con los
miembros del personal docente y de investigacion, al
igual que con el personal administrativo, y ejecutar
los contratos con los prestadores de servicios y
proveedores.

2.- Administrar los servicios que presta la
Universidad.

3.- Evaluar la situacion socioeconomica del
estudiante y la de su familia como parte de los
procesos destinados al otorgamiento de becas, asi
como las solicitudes de crédito educativo y otros
beneficios proporcionados por la Universidad.
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4.- Gestionar oportunidades laborales.

5.- Atender requerimientos de informacion de
instituciones publicas y organismos reguladores.

6.- Otorgar medidas de adecuacion y/o facilidades.
7.- Mantener la comunicacion con la comunidad
universitaria.

8.- Coadyuvar en la seguridad y gestion del campus
universitario.

9.- Fines administrativos, financieros y contables.
10.- Generar estadisticas internas y reportes
académicos.

11.- Realizar estudios estadisticos y de investigacion
que ayuden a mejorar los programas académicos y
los servicios.

12.- Satisfacer un interés legitimo de la Universidad.
13.- Cumplir con las obligaciones legales y
reglamentarias.

Paragrafo Unico: Los datos personales solicitados
por la Universidad son necesarios para el
cumplimiento de las finalidades descritas, por lo
cual, en caso de negativa a brindarlos, no se podra
cumplir con las finalidades antes sefaladas.

Articulo 10.- Todo titular de datos personales tiene
derecho a:

1.- Obtener informacién sobre si sus datos
personales estan siendo objeto de tratamiento, quién
los esta tratando y con qué finalidad.

2.- Solicitar la correccion de datos inexactos,
incompletos o que necesiten ser actualizados.

3.- Pedir la supresion definitiva de sus datos cuando
ya no sean necesarios para la finalidad con la que
fueron recabados o en cumplimiento de wuna
obligacion legal o judicial.

4.- Oponerse a un tratamiento especifico.

5.- Recibir una copia de sus datos.

Articulo 11.- Los titulares de datos personales
responderan de la veracidad de todos los datos que
comuniquen y se obligan a mantener actualizada la
informacion facilitada. Asimismo, seran
responsables de las informaciones falsas o inexactas
que proporcionen y de los perjuicios que ello cause.

Articulo 12.- La Universidad podra tratar los datos
personales, segin corresponda, directamente o podra
contratar a terceros. En este caso, la UCAB
establecera de manera clara y precisa que el
encargado del tratamiento de datos personales
procesara Unicamente los mismos conforme las
instrucciones sefialadas por la UCAB y que no los
utilizara para finalidades diferentes a las indicadas,
ni que los transferird o comunicara ni siquiera para
su conservacion a otras personas. El tercero sera
responsable de las infracciones derivadas del
incumplimiento de las condiciones de tratamiento de
datos personales.

Articulo 13.- La Universidad podra divulgar datos
personales con el consentimiento de su titular, en
virtud de relaciones institucionales formalizadas, a
paises, organizaciones internacionales y/o personas
juridicas que brinden niveles adecuados de
proteccion y se ajusten a la obligacion de
cumplimiento y garantia de estdndares reconocidos a
nivel internacional. No se requerird consentimiento
cuando la informacion sea solicitada por organismos
publicos en el gjercicio de sus atribuciones legales o
judiciales.

Articulo 14.- Todo encargado de datos personales
que trate informacién con motivo de su relacion
laboral, académica, de prestacion de servicios y/o
contractual con la Universidad, se obliga a:

1.- Utilizar los datos personales que pudiera recibir o
acceder directa o indirectamente unicamente para los
fines que disponga la Universidad.

2.- QGuardar confidencialidad, inclusive con
posterioridad a la culminacion de su relacion con la
Universidad.

3.- Devolver o destruir la informacion referida a
datos personales que hubiera recibido de la
Universidad, segun esta lo disponga.

Paragrafo Unico: Todos los contratos y convenios
que suscriba la UCAB contendran una clausula
genérica de confidencialidad en la que se establecera
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la obligacion de guardar secreto ante toda la
informacion  privada y/o sensible recibida.
Adicionalmente, la UCAB contara con un Acuerdo
de Confidencialidad que hara suscribir a terceros,
cuando asi se requiera, por el tipo de informacion
sensible que éstos puedan manipular.

Articulo 15.- La Universidad contara con un Oficial
de Proteccion de Datos, cuyo cargo sera ejercido por
el o la Secretario(a) de la Universidad. Su rol sera el
de velar por el cumplimiento de esta Politica y de
toda la normativa en materia de proteccion de datos.
Asimismo, atendera las solicitudes concernientes a
los derechos de los titulares de datos personales.

Articulo 16.- La Universidad almacenara los datos
personales, segun la categoria de usuario, por el
tiempo necesario para el cumplimento de sus fines.

Articulo 17.- Las diferentes unidades que
conforman la estructura de la universidad deberan
establecer, como parte de sus procesos, medidas,
controles y procedimientos de caracter tecnologico,
fisico, administrativo, organizativo y/o juridico,
razonablemente fiables y efectivos para proteger los
datos personales y prevenir, impedir, reducir, mitigar
y controlar los riesgos y las vulneraciones tanto a los
datos personales como a los sistemas que los
soportan. Cada colaborador es responsable por
asegurar el cumplimiento de los controles en
relaciéon con su cargo. Las auditorias asociadas al
sistema de gestion de la calidad deberan examinar
los niveles de cumplimiento de estos controles
internos.

Articulo 18.- El sitio web de la UCAB, utiliza
cookies para rastrear los patrones de trafico de
usuarios, con el fin de determinar la utilidad del sitio
web y comprobar la eficacia de la estructura de
navegacion. La UCAB no divulgara esta
informacion a terceros. Los usuarios externos podran
configurar su navegador para rechazar todas las
cookies. Los usuarios registrados de la UCAB que
deseen acceder a sitios web protegidos con
contrasefia, tendrdn que permitir la generacién de

"cookies por sesion". Estas solo se almacenan en el
equipo por la duracion de la visita y se borran
cuando se cierra el navegador o al salir de la pagina
web de la Universidad.

Articulo 19.- Cada usuario es responsable del
cumplimiento de las normas de uso de su correo
electronico y usuario UCAB.

Dado, firmado y sellado, en Caracas, al primer dia
del mes de junio del dos mil veintiséis.

R.P. Arturo Peraza Celis, s.].
Rector




